


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ГЛАВЫ ГАРИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

	02.07.2014г.
р.п. Гари	
	№ 278
	


Об утверждении новой редакции  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма»
	

	

	


В целях организации предоставления муниципальной услуги по принципу «одного окна» на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, в соответствии с главой 2.1. Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь ст.27 (2) Устава Гаринского городского округа,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить новую редакцию Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма»
2. Постановление администрации Гаринского    городского округа от   21.10.2013. № 613 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма» признать утратившими силу;
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Гаринского городского округа.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Гаринского городского округа Пономарева А. С.
           


	Глава Гаринского городского округа
	
	 А.Г.Лыжин





	



к Постановлению
Главы Гаринского
городского округа 
от 02.07.2014г. № 278


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
«Предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма»  (далее – регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги и определяет порядок, сроки и последовательность административных процедур и действий администрации Гаринского городского округа.  Муниципальную услугу предоставляет Управление по благоустройству Гаринского городского округа как уполномоченный орган. 
В многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ);
   1.2. Получатели муниципальной услуги.
1.2.1. Получатели муниципальной услуги – граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Гаринского городского округа, из числа:
1) принятых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий до 01.03.2005 года;
2) малоимущих граждан, принятых на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
3) принятых на учет для целей предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда социального использования;
4) не состоящих на учете нуждающихся в жилых помещений, но в отношении которых вступили в законную силу решения судов о предоставлении им жилого помещения по договору социального найма;
5) нанимателей жилых помещений по договорам социального найма в домах, подлежащих отселению и сносу.
 1.3. Порядок информирования о правилах предоставления государственной услуги.
1.3.1. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить непосредственно в Управлении по благоустройству Гаринского городского округа:
· при  письменным обращениям заявителей;
· с использованием средств телефонной связи;
· с использованием электронной почты;
с сети интернет: официальный сайт Гаринского городского округа www.admgari-sever.ru, «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):  http://gosuslugi.ru, http://66.gosuslugi.ru;
1.3.2. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист Управления по благоустройства Гаринского городского округа подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
При невозможности самостоятельно ответить на поставленный вопрос специалист, принявший телефонный звонок, должен переадресовать (перевести) указанный звонок другому специалисту или сообщить обратившемуся гражданину телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Ответ на письменное обращение дается в простой, и понятной форме, за подписью начальника Управления по благоустройству Гаринского городского округа с назанием фамилии, инициалов и номера телефона исполнителя.
1.3.4. Порядок получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистом по жилищному фонду Управления по благоустройству Гаринского городского округа, муниципальная услуга предоставляется, бесплатно.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
1) перечня документов, необходимых для заключения договора социального найма, комплектности (достаточности) представленных документов;
2) источника получения документов, необходимых для заключения договора социального найма (орган, организация и их местонахождение);
3) времени приема и выдачи документов;
Консультации предоставляются при личном обращении, по почте, по телефону или по электронной почте.
При предоставлении консультаций по письменным обращениям ответ на обращение направляется в адрес заявителя в срок, не превышающий 15 дней со дня регистрации письменного обращения.
При консультировании по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 15 рабочих дней со дня поступления обращения.
4) Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике работы Управления по благоустройству Гаринского городского округа, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
	
                      АДРЕС
	Расписание  

	
	Приемные дни
	Приемные часы

	624910,Свердловская область, Гаринский район,
р.п.Гари,
ул.Октябрьская,19
	Понедельник-пятница
	9.00-17.45

Перерыв на обед 
13.00-14.00



телефон для справок (34387) 2-18-84, 219-73 e-mail: upr.blagogari@mail.ru 
1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в целях содействия получения заявителями документов, необходимых для получения муниципальной услуги, информации для проверки сведений, представляемых заявителями, осуществляется взаимодействие Администрации Гаринского городского округа с Управлением по благоустройству Гаринского городского округа, принявшими решения о предоставлении жилых помещений по договорам социального найма.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование государственной услуги.
«Предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма».
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет Управление по благоустройству Гаринского городского округа как уполномоченный орган .
Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг - организации, отвечающей требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и уполномоченной на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, по принципу «одного окна».

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма.      2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами: 
Гражданский кодекс Российской Федерации; 
Жилищный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
Федеральный закон от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах»;
Закон Российской Федерации от 19.02.1993 № 4530-I «О вынужденных переселенцах»;
Федеральный закон от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;
Федеральный закон от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;
Закон РСФСР от 18.10.1991 № 1761-1 «О реабилитации жертв политических репрессий»;
Закон Свердловской области от 22.07.2005 № 97-ОЗ «Об учете малоимущих граждан в качестве нуждающихся в предоставляемых по договорам социального найма жилых помещениях муниципального жилищного фонда на территории Свердловской области»;
Закон Свердловской области от 22.07.2005 № 96-ОЗ «О признании граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории Свердловской области»;

Закон Свердловской области от 20.02.2006 № 3-ОЗ «Об учете граждан для целей предоставления жилых помещений государственного жилищного фонда Свердловской области социального использования»;

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании письменного заявления на предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть подано: 
1) в Управление по благоустройству Гаринского городского округа;
2) в МФЦ;
3) с использованием возможностей «Личного кабинета» Единого портала  государственных и муниципальных услуг.  

При подаче заявления заявителем предъявляется паспорт или иные документы, удостоверяющие его личность и подтверждающие гражданство Российской Федерации.
В случае указания заявителем в заявлении о предоставлении жилого помещения по договору социального найма членов семьи, в качестве постоянно проживающих в жилом помещении вместе с нанимателем, не указанных в Постановлении главы Гаринского городского округа о предоставлении жилого помещения по договору социального найма, заявителем предъявляются:
паспорт или иные документы, удостоверяющие личность и подтверждающие гражданство Российской Федерации, членов семьи, включаемых в договор социального найма в качестве постоянно проживающих в жилом помещении вместе с нанимателем, не указанных в решении уполномоченного органа о предоставлении жилого помещения по договору социального найма;
документы, подтверждающие родственные отношения гражданина и членов его семьи, включаемых в договор социального найма в качестве постоянно проживающих в жилом помещении вместе с нанимателем, не указанных в решении уполномоченного органа о предоставлении жилого помещения по договору социального найма.
При подаче документов, указанных в настоящем пункте, уполномоченным представителем заявителя представляется паспорт представителя и документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени заявителя.
Документы, указанные в настоящем пункте, представляются заявителем (его уполномоченным представителем) вместе с копиями.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) гражданином не представлены все документы, предусмотренные пунктом 2.6 Административного регламента;
2) подача гражданином заявления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
В случае отказа гражданину в предоставлении муниципальной услуги гражданин вправе повторно обратиться с письменным заявлением на заключение договора социального найма после устранения причин, послуживших основанием для отказа.
2.8. Предоставление муниципальной услуги производится бесплатно.
2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.9.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги.
Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, по принципу «одного окна».
2.9.2 Места ожидания личного приема граждан, как правило, оборудуются стульями, столами, заявителям предоставляются необходимые канцелярские принадлежности.
2.10. На информационных стендах в местах ожидания личного приема граждан размещается следующая информация:
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;
блок-схема последовательности действий специалиста Управления по благоустройству Гаринского городского округа при предоставлении муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
график приема заявлений на заключение договоров социального найма и выдачи документов;
основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Информационные стенды размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.
2.11. Максимальное ожидание в очереди при подаче документов, для получения консультации, к специалисту, ответственному за прием документов для заключения договора социального найма, не должно превышать 15 минут.
2.12.. Максимальное ожидание в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги, к специалисту, ответственному за организацию подписания договора социального найма со стороны граждан, для заключения договора социального найма не должно превышать 15минут.
2.13.. Срок регистрации заявления гражданина на заключение договора социального найма не может превышать 15 минут.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

	Показатели                
	Единица 
измерения
	Нормативное значение
показателя     

	Показатели доступности                          

	Наличие       возможности        получения
муниципальной услуги в электронном  виде
(в   соответствии   с   этапами   перевода
муниципальных услуг на  предоставление в
электронном виде)                         
	да/нет  
	да         

	Показатели качества                           

	Удельный вес рассмотренных в установленный
срок    заявлений    на     предоставление
муниципальной услуги в общем  количестве
заявлений        на         предоставление
муниципальной услуги                    
	%    
	100         

	Удельный вес количества обоснованных жалоб
в   общем    количестве    заявлений    на
предоставление муниципальной услуги     
	%    
	0          



3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования
к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрацию заявления на заключение договора социального найма с документами, необходимыми для заключения договора социального найма;
2) проверка представленных с заявлением документов, необходимых для заключения договора социального найма;
3) подписание договора социального найма жилого помещения и акта приема-передачи к нему и вручение указанного договора и акта приема-передачи гражданину.
Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в приложении N 2.
Особенности выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в МФЦ.
Для получения муниципальной услуги заявители представляют в МФЦ запрос  о предоставлении услуги и необходимые документы, установленные п.2.6. данного административного регламента. МФЦ принимает документы и выдает заявителю расписку о приеме запроса с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ. Принятый запрос регистрируется  МФЦ. Принятые от заявителя документы передаются в Управление по благоустройству на следующий рабочий день после приема в МФЦ по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в 2-х экземплярах. При наличии в ведомости расхождений специалист Управления по благоустройству проставляет отметку в ведомости приема-передачи.  
Далее Управлением по благоустройству осуществляются административные процедуры, установленные п.1.3.4. данного административного регламента.          
После подписания начальником Управления по благоустройству письменного ответа заявителю с информацией о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма, специалист  Управления по благоустройству на следующий рабочий день  передает  его по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в 2-х экземплярах, в МФЦ для  выдачи заявителю результатов предоставления муниципальной услуги. 
В общий срок предоставления услуги не входит срок доставки документов от МФЦ в Управление по благоустройству и обратно.
3.2. Прием и регистрация заявления на заключение договора социального найма с документами, необходимыми для заключения договора социального найма
3.2.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение гражданина в Управление по благоустройству Гаринского городского округа с заявлением и документами, указанными в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.
3.2.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
1) проверяет правильность заполнения заявления, а также наличие документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, а также их соответствие установленным требованиям;
2) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом;
3.2.3 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет:
1) соответствие представленных документов перечню документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;
3.3.4 В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, соответствия представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.6 Административного регламента, специалист, готовит договор социального найма, в пределах срока для заключения договора социального найма, установленного в решении уполномоченного органа о предоставлении жилого помещения.
3.4. Подписание договора социального найма жилого помещения и акта приема-передачи к нему и вручение указанного договора и акта приема-передачи гражданину
3.4.1. В пределах срока для заключения договора социального найма, установленного в решении уполномоченного органа о предоставлении жилого помещения, специалист жилищного фонда Управления по благоустройству Гаринского городского округа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект договора и проект акта приема-передачи к нему в 2 (двух) экземплярах.
Договор социального найма и акт приема-передачи к нему со стороны наймодателя подписываются начальником Управления по благоустройству Гаринского городского округа
3.4.2. После подписания договора социального найма и акта приема-передачи к нему специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
1) обеспечивает подписание договора социального найма и акта приема-передачи к нему со стороны гражданина;
2) регистрирует договор социального найма путем внесения в Журнал регистрации договоров найма записи, включающей дату заключения указанного договора, его порядковый номер, фамилию, имя, отчество гражданина, являющегося нанимателем по договору социального найма, реквизиты документа, удостоверяющего личность гражданина, сведения о предоставленном жилом помещении.
После подписания договора социального найма и акта приема-передачи к нему один экземпляр договора и акта приема-передачи вручаются гражданину.

4. Формы контроля за исполнением
административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением положений настоящего Административного регламента осуществляют начальник Управления по благоустройству Гаринского городского округа.
4. 2.. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом Управления по благоустройству Гаринского городского округа положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалист лиц Управления.
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.5. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или порядок осуществления отдельных административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.
4.6. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой определяется распоряжением Администрации.
Результаты проверок оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
Справка подписывается председателем комиссии.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
государственную услугу, а также должностных лиц,
государственных служащих
1. Заявитель имеет право на досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) Должностных лиц ответственных за предоставление услуги Управления по благоустройству Гаринского городского округа (далее по тексту - орган, предоставляющий муниципальную услугу,), а так же должностных лиц, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является обращение заявителя с жалобой в письменной форме на бумажном носителе, электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалоба может быть направлена по почте, , с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также принята при личном приеме заявителя. (Приложение № 3)
Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.2. Предметом досудебного обжалования могут являться решения, принимаемые органом, предоставляющим муниципальную услугу, в нарушение порядка осуществления административных процедур, изложенных в Административном регламенте, а также действия (бездействие) лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
2) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
3) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
4) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами;
4.1.  Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, , решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня следующего за днём ее регистрации. 
5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,;
2) отказывает в удовлетворении жалобы. 
5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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Приложение N 1

к Административному регламенту
предоставления
муниципальной услуги
по «Предоставление жилого 
помещения муниципального
 жилищного фонда по договору 
социального найма»


                                                  
От ________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность: серия _____ N ________,
выдан "_____" ________________ _________г. кем ____________________________
проживающий по адресу:

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу   заключить   договор   социального   найма   жилого   помещения,
расположенного по адресу: ____________________________________________, ул.
_________________________,  дом _______, кв. ______, общей площадью ______,
на следующий состав семьи:
1. ________________________________________________________________________
           (фамилия, имя, отчество, год рождения, степень родства)
2. ________________________________________________________________________
           (фамилия, имя, отчество, год рождения, степень родства)
3. ________________________________________________________________________
           (фамилия, имя, отчество, год рождения, степень родства)

    Телефон: __________________            "______" ______________ 20___ г.

                                                         __________________
                                                              (подпись)

    Подписи совершеннолетних членов семьи:
1. ______________________________      ____________________________________
             (подпись)                         (расшифровка подписи)
2. ______________________________      ____________________________________
             (подпись)                         (расшифровка подписи)

    Заявление зарегистрировано:

"____" ________________ 20____ г. за N _____

Подпись уполномоченного лица, принявшего заявление:
______________________________________________________

























Приложение N 2
к Административному регламенту
предоставления
муниципальной услуги
по «Предоставление жилого 
помещения муниципального
 жилищного фонда по договору 
социального найма»



БЛОК-СХЕМА
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО «Предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма»


                  ┌─────────────────────────────────────┐
                  │  Прием и регистрация заявления на   │
                  │заключение договора социального найма│
                  │    и документов, необходимых для    │
                  │заключения договора социального найма│
                  └──────────────────┬──────────────────┘
                                     \/
                  ┌─────────────────────────────────────┐
│   Проверка документов,
│ необходимых для заключения договора │
│          социального найма          │
                  └────────────────┬───┬────────────────┘
                 ┌─────────────────┘   └─────────────────┐
                 \/                                      \/
┌──────────────────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────┐
│   Подготовка проекта договора    │   │   Принятие решения об отказе в   │
│        социального найма         │   │ заключении договора социального  │
└────────────────┬─────────────────┘   │              найма               │
                 \/                    └─────────────────┬────────────────┘
┌──────────────────────────────────┐                     \/
│ Заключение договора социального  │   ┌──────────────────────────────────┐
│              найма               │   │        Возврат документов        │
└────────────────┬─────────────────┘   └──────────────────────────────────┘
                 \/
┌──────────────────────────────────┐
│   Вручение гражданину договора   │
│     социального найма и акта     │
│ приема-передачи жилого помещения │
└──────────────────────────────────┘






























Приложение N 3
к Административному регламенту
предоставления
муниципальной услуги
по «Предоставление жилого 
помещения муниципального
 жилищного фонда по договору 
социального найма»



                                                  

                                     от ___________________________________
                                        (фамилия, имя, отчество, паспортные
                                         данные, почтовый адрес, контактный
                                                                   телефон)

                            ОБРАЩЕНИЕ (ЖАЛОБА)

    Прошу   рассмотреть  действия  (бездействия)  органа,  предоставляющего
муниципальную   услугу,  
___________________________________________________________ (указать Ф.И.О.
соответствующего  лица  либо  должность)  и  (или) отменить решение органа,
предоставляющего муниципальную услугу ___________________________________
______________________________________________________ (реквизиты решения).
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
  (изложение сути проблемы с указанием документов по существу, доводов и
                              обстоятельств).

    К заявлению прилагаются:
    - копии документов, подтверждающих проблему по существу.

    Дата                                                      Подпись
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ


 


ГЛАВЫ ГАРИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА


 


 


02.07.2014г.


 


р.п. Гари


 


 


№ 


278


 


 


Об утверждении новой редакции  


административного регламента предоставления 


муниципальной услуги «


Предоставление жилого 


помещения муниципального жилищного фонда по 


договору социального найма


»


 


 


 


 


 


В целях организации предоставления муниципальной услуги по 


принципу «одного окна» на базе многофункционального центра 


предоставления государственных и муниц


ипальных услуг, в соответствии с 


главой 2.1. Федерального закона от 27.07.2010


 


г. № 210


-


ФЗ «Об организации 


предоставления государственных и муниципальных услуг»


, руководствуясь 


ст.27 (2) Устава Гаринского городского округа,


 


ПОСТАНОВЛЯЮ:


 


1.


 


Утвердить новую редакцию 


Административного регламента по 


предоставлению муниципальной услуги «


Предоставление 


жилого помещения муниципального жилищного фонда по 


договору социального найма


»


 


2.


 


Постановление администрации Гаринского    городского 


округа от   


21


.


10.


2013. №


 


613


 


«Об утверждении 


административного регламента предоставления 


муниципальной услуги


 


«


Предоставление жилого помещения 


муниципального жилищного фонда по договору социального 


найма


»


 


признать 


утратившими силу


;


 


3.


 


Разместить настоящее постановление на о


фициальном сайте 


Гаринского городского округа.


 


4.


 


Контроль за исполнением настоящего постановления 


возложить на заместителя главы администрации Гаринского 


городского округа Пономарева А. С.


 


           


 


 


 


Глава Гаринского городского 


округа


 


 


 


А.Г.Лыжин


 


 


 


 


 


 


 




    ПОСТАНОВЛЕНИЕ   ГЛАВЫ ГАРИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА    

02.07.2014г.   р.п. Гари    №  278   

Об утверждении новой редакции   административного регламента предоставления  муниципальной услуги « Предоставление жилого  помещения муниципального жилищного фонда по  договору социального найма »  

 

    

В целях организации предоставления муниципальной услуги по  принципу «одного окна» на базе многофункционального центра  предоставления государственных и муниц ипальных услуг, в соответствии с  главой 2.1. Федерального закона от 27.07.2010   г. № 210 - ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг» , руководствуясь  ст.27 (2) Устава Гаринского городского округа,   ПОСТАНОВЛЯЮ:   1.   Утвердить новую редакцию  Административного регламента по  предоставлению муниципальной услуги « Предоставление  жилого помещения муниципального жилищного фонда по  договору социального найма »   2.   Постановление администрации Гаринского    городского  округа от    21 . 10. 2013. №   613   «Об утверждении  административного регламента предоставления  муниципальной услуги   « Предоставление жилого помещения  муниципального жилищного фонда по договору социального  найма »   признать  утратившими силу ;   3.   Разместить настоящее постановление на о фициальном сайте  Гаринского городского округа.   4.   Контроль за исполнением настоящего постановления  возложить на заместителя главы администрации Гаринского  городского округа Пономарева А. С.                    

Глава Гаринского городского  округа     А.Г.Лыжин  

           

