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Отчет о выполнении плана развития архивного дела

в Гаринском городском округе за 2016 год
1. Организационные мероприятия

   1. Подготовлено и направлено организациям-источникам комплектования и территориальным органам администрации Гаринского городского округа (источникам комплектования архивного отдела) письмо о планировании на 2016 год.
   2. 19 октября в ходе рабочей поездки Гаринский городской округ посетил начальник Управления архивами Свердловской области А.А. Капустин.
   3. Изданы постановления главы Гаринского городского округа:

- от 30.12.2016 № 421 «О внесении изменений в муниципальную программу «Развитие архивного дела в Гаринском городском округе до 2020 года», 

- от 23.1.2016 № 343 «Об утверждении графика согласования номенклатур дел, упорядочения и передачи документов учреждений, организаций в архивный отдел в 2017 году». 
   4. Изданы распоряжения главы Гаринского городского округа: 

- от 21.09.2015 № 148 «Об обеспечении сохранности и передаче документов ГБУЗ СО «Гаринская ЦРБ»;

- от 27.10.2015 № 164 «Об обеспечении сохранности и передаче документов МКУ редакция газеты «Вести севера». 
   5. На аппаратных совещаниях у главы администрации Гаринского городского округа обсуждались вопросы текущей работы архивного отдела. Главе Гаринского городского округа представлен отчет о работе архивного отдела за 2015 год.
   6. В Управление архивами предоставлены сведения:

- о наличии на территории Гаринского городского округа материалов о контрразведчиках,
- о численности, зарплате и движении работников (ф. № П-4, 1-к).

   7. Соглашение о взаимодействии с государственным бюджетным учреждением Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» заключено от имени Администрации Гаринского городского округа. Организовано посредством оформления информации на стенде архивного отдела информирование жителей Гаринского района о возможности получения услуг, в том числе через МФЦ по принципу «одного окна».
   8. Соглашение об электронном информационном взаимодействии с ПФР посредством ПО VipNet не заключалось. Нет необходимости в установке VipNet. 
9. Заведующая архивным отделом принимала участие:
- 18 марта в работе совещания-семинара с должностными лицами органов местного самоуправления муниципальных образований, входящих в состав Северного управленческого округа Свердловской области, в г. Екатеринбургее, по вопросу исполнения государственных полномочий Свердловской области по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области;

- с 04 по 08 апреля в семинаре для вновь назначенных руководителей и специалистов муниципальных архивов по вопросам организации архивного дела в муниципальных образованиях, расположенных на территории Свердловской области;

- 21 июля в семинаре ГКУСО «ЦДООСО» «Комплектование и научно-техническая обработка документов личного происхождения в ГКУСО «ЦДООСО»;

- 02 сентября в семинаре ГКУСО «Центр документации общественных организаций Свердловской области» с муниципальными архивами в Свердловской области, в Новолялинском городском округе, для специалистов, ответственных за дело-производство и архив организаций – источников комплектования муниципальных архивов Северного управленческого округа Свердловской области приняло участие 3 человека: от Редакции газеты «Вести севера», Управления образования Гаринского городского округа и Думы Гаринского городского округа.  
   10. Заведующая отделом, являясь членом оргкомитета по подготовке и проведению Дня поселка Гари, принимала участие в заседаниях и подготовке мероприятий к Дню поселка: обследование благоустройства п. Гари, подготовка фотодокументов для выставки «Лучшая усадьба 2016 года», предоставление редакции районной газеты информации о п. Гари для публикации.      
   11. Изменения структуры, штатной численности и наименования должностей сотрудников архивного отдела за 2016 год не происходило. В соответствии со штатным расписанием администрации с 2007 года значится 1 должность заведующего архивным отделом.
2. Исполнение органами местного самоуправления муниципальных
образований, расположенных на территории Свердловской области,
полномочия, предусмотренного Законом Свердловской области 
от 19 ноября 2008 года № 104-ОЗ

    2.1 Издано постановление главы Гаринского городского округа от 30.12.2016 № 42 «О внесении изменений в муниципальную программу «Развитие архивного дела в Гаринском городском округе до 2020 года».

   2.2 В Управление архивами предоставлена информация о главном администраторе доходов местного бюджета, уполномоченном на использование субвенций, а также ежемесячный отчет об использовании межбюджетных трансфертов из бюджета Свердловской области муниципальными образованиями за 2016 год.

   2.3 Подготовлен отчет о расходовании субвенций из областного бюджета бюджету Гаринского городского округа на осуществление переданного органам местного самоуправления муниципального образования государственных полномочий по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области, за 2016 год.   
   2.4 В Управление архивами предоставлены сведения:
- о количестве и составе архивных документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области и хранящихся в архивном отделе, по состоянию на 31 декабря 2015 года;

- о количестве архивных документов областной и муниципальной форм собственности, хранящихся в архивном отделе, по состоянию на 01.01.2016 года.

Также предоставлен отчет о деятельности органов местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области, за 2016 год.  

   2.5 По состоянию на 01.01.2016 получено средств областного бюджета 141 тыс. рублей. Оплачено содержание охранно-пожарной сигнализации, связь, подписка районной газеты и другое. Средства израсходованы в полном объеме.

   2.6 Совместно с Управлением архивами организовано ведение реестра архивных фондов, находящихся в государственной собственности Свердловской области и хранящихся в архивном отделе администрации Гаринского городского округа, посредством ПК «Архивный фонд» (версия 3). 
   2.7 Все дела, относящиеся к государственной собственности Свердловской области, замаркированы.
3. Обеспечение сохранности и государственный учет документов

Архивного фонда Российской Федерации
   3.1 Площадь архивохранилища за 2016 год не изменилась – 33 кв.м. 
   3.2 Архивохранилище оборудовано металлическими мобильными стеллажами. Стеллажное оборудование в 2016 году не приобреталось. Имеется 24 металлических стеллажа, протяженность 144 погонных метра. Степень загруженности архивохранилища на 01.01.2017 составляет 90% исходя из 70 ед. хр. на 1 погонный метр. 
   3.3 За 2016 год подшито 7 дел; дел, относящихся к государственной собственности Свердловской области, нет. 
   3.4 Закартонировано 70 дел постоянного хранения. 

   3.5 Заключён договор с ООО «Монтажно Проектная Компания» г. Серова на техническое обслуживание охранно-пожарной сигнализации в архивохранилище на 2016 год.
   3.6 Проверка наличия и состояния дел не проводилась.

   3.7 Выявлен факт утраты документов постоянного хранения в Управлении образования Гаринского городского округа.
   3.8 На все архивные фонды, хранящиеся в архивном отделе, имеются листы фондов. Количество архивных фондов по состоянию на 01.01.2017 - 75/0/75 (100%). 

Также имеется фонд № 1-Ф, 293 ед.хр. фотодокументов.

   3.9 Внесены дополнения в БД «Архивный фонд». Обновлялись и пополнялись описания архивных фондов в формате ПК «Архивный фонд» (разделы: Фонд, Опись, Движение документов, Переименования). 

   3.10 В учетную базу данных «Архивный фонд» введено 2 новых фонда: № 74 «Финансовое управление администрации Гаринского городского округа», № 75 Муниципальное унитарное предприятие «Отдел по благоустройству администрации Муниципального образования «Гаринский район». Общий объем базы данных «Архивный фонд» по состоянию на 01.01.2017 - 12,8 Мб.  
   3.11 В раздел «Дело» ПК «Архивный фонд» сведения в 2016 году не вносились. Общее количество архивных документов, хранящихся в архивном отделе по состоянию на 01.01.2017 – 9228, из них: количество архивных документов, информация о которых не введена в ПК «Архивный фонд» - 9221, по состоянию на 01.01.2017 введена информация на 7 ед. хр. в фондах № 1, 44: 9119/9112/0/7 (0 %).
   3.12 В целях приведения ПК «Архивный фонд» в соответствие с Единым порядком заполнения полей Единой автоматизированной информационной системы: названия всех фондов в БД исторические справки фондов № 21, 32.
   3.13 Аудиовизуальная документация в организациях – источниках комплектования архивного отдела не образуется. Документы личного происхождения для приема на архивное хранение не выявлены.
   3.14 Составлен реестр описей по состоянию на 01.01.2017.
   3.15 Осуществлена паспортизация муниципального архива по состоянию на 01.01.2017.
4. Формирование Архивного фонда Российской Федерации
   4.1.1 За 2016 год принято на постоянное хранение в архивный отдел 140 ед.хр. управленческой документации; дел, относящихся к государственной собственности Свердловской области, нет. 
  4.1.3 Выделены и уничтожены документы временного хранение архивного отдела 324 (дела временного хранения ликвидированного Финансового управления в Гаринском городском округе за 2004-2010 годы), в том числе 324 ед.хр., относящихся к государственной собственности Свердловской области
   4.1.4 В архивном отделе по состоянию на 01.01.2017 года находится на хранении 9228 ед.хр. документов, в том числе 2653 ед.хр. документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области; 6575 ед.хр., относящихся к муниципальной собственности.
   4.2 Утверждено ЭПК Управления архивами описей дел постоянного хранения на 364 ед. хр., в том числе 101 ед.хр., относящихся к государственной собственности Свердловской области. 
   4.3 Согласовано ЭПК Управления архивами описей дел по личному составу на 165 ед. хр., в том числе 48 ед.хр., относящихся к государственной собственности Свердловской области.  
   4.5 В 2016 году изменений в список организаций – источников комплектования архивного отдела администрации Гаринского городского не вносились. Всего в список включено 16 организаций, в том числе по видам собственности: государственных федеральных -1, государственных областных – 5, муниципальных – 9, негосударственных -1.

   4.6 Согласовано 3 номенклатуры дел на 2016 год: Администрации Гаринского городского округа, Управления пенсионного фонда РФ в Гаринском районе и Муниципального унитарного предприятия «Отдел по благоустройству администрации Муниципального образования «Гаринский район». 
   4.7 Согласовано 8 актов на выделение дел, не подлежащих дальнейшему хранению, в количестве 584 ед.хр. за 1991-2014 годы. 
   4.8 Осуществлена паспортизация архивов организаций (по состоянию на 01.12.2016). Оказана методическая помощь организациям - источникам комплектования архивного отдела по составлению паспортов ведомственных архивов. Паспортизация показала удовлетворительное состояние ведомственных архивов в плане упорядочения документов. Условия хранения документов соответствуют наличию помещений. Оборудованных отдельных архивохранилищ из-за отсутствия площадей ни в одной организации нет, нет штатных архивистов. 
5. Создание справочно-поисковых средств к архивным документам   

   5.1. Составлены исторические справки к фондам: № 21 «Гаринский поселковый Совет народных депутатов» и № 32 «Исполнительный комитет Гришинского сельского Совета народных депутатов». Для составления исторических справок использовано 8 дел, в том числе 6 ед. хр., относящиеся к государственной собственности Свердловской области.      
   5.2 В 2016 году оцифровано описей дел постоянного срока хранения и по личному составу в количестве 78 описей на 1882 страницах.
   5.3 Тематические базы данных не заводились. 

   5.4 По состоянию на 01.01.2017 в архивном отделе имеется 2 компьютера. В 2004 году приобретен компьютер Celeron, операционная система Windows XP Professional SP1.    В 2014 году приобретен компьютер IN WIN класса Intel i5, операционная система Windows 7 Профессиональная. 

   5.5 Компьютер IN WIN подключен к сети Интернет, скорость канала 1024, безлимитный. ЛВС нет, адрес электронной почты: gari-archiv@mail.ru.  

IP-адресация внутренней сети: 192.168.1.3 (192.168.1.0 - 192.168.1.  255); IP-адрес шлюза по умолчанию: 192.168.1.1; название шлюзового оборудования для выхода в Интернет: ADSL – модем ACORP Sprinter@ LAN420М
6. Предоставление информационных услуг и использование

документов
   6.1. За 2016 год поступил 81 запрос социально-правового характера, исполнено 81 запросов, в том числе с положительным результатом 60. При исполнении социально-правовых запросов использовано 432 дела, в том числе 64 дел, относящихся к государственной собственности Свердловской области.
   6.2. Также исполнено 56 тематических запросов, в том числе 5 генеалогических; из них для органов власти 26. Для исполнения тематических запросов было использовано 238 дел, в том числе 68 дел, относящихся к государственной собственности Свердловской области. Изготовлено 75 ксерокопия листов документов, в том числе 11 копий документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области.
   6.3. Оказано 6 консультаций гражданам и организациям по их обращениям в поиске архивной информации. 
   6.4 В газете «Вести севера» к Дню поселка опубликована статья о п. Гари.  
   6.5 Организовано 1 выставка фотодокументов, посвященная Дню сельского хозяйства. Посетителей выставок 60 человек.  
   6.6 Подготовлен Календарь знаменательных и памятных дат муниципального образования на 2017 год. В Управление архивами направлены сведения для Календаря знаменательных и памятных дат Свердловской области. 
   6.7 В 4 квартале направлена информация о знаменательных и памятных датах муниципального образования на 2017 год в Северный управленческий округ.  
   6.8 В ГКУСО «Государственный архив документов по личному составу Свердловской области» направлены сведения для дополнения базы данных о наличии и месте хранения документов по личному составу, принятых в архивный отдел, по состоянию на 01.01.2017.
   6.9 В архивном отделе работал 1 исследователь. К использованию выдавалось 11 дел.
Заведующая архивным отделом
администрации Гаринского городского округа                         С.Г. Зыкова
