Утвержден

Постановлением администрации

                                                                                                         Гаринского городского округа

                                                                                                      от  28  декабря 2010 г. N 507    

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ

НА ТЕРРИТОРИИ ГАРИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА,

АННУЛИРОВАНИЕ ТАКИХ РАЗРЕШЕНИЙ, ВЫДАЧЕ ПРЕДПИСАНИЙ

О ДЕМОНТАЖЕ САМОВОЛЬНО УСТАНОВЛЕННЫХ ВНОВЬ

РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории Гаринского городского округа, аннулирование таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций (далее - Регламент) разработан в целях упорядочения и координации рекламно-информационной деятельности, регулирования отношений в области размещения объектов наружной рекламы и информации на территории Гаринского городского округа (далее - Округ), создания равных условий доступа хозяйствующих субъектов на рынок наружной рекламы, повышения качества предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории Округа, аннулирование таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций (далее - муниципальная услуга), путем упрощения и ускорения разрешительных процедур при получении разрешения на установку рекламных конструкций (далее - разрешение).

Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Гаринского городского округа и осуществляется комитетом по экономике и управлению имуществом администрации Гаринского городского округа.

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-  Федеральным законом от 13 марта 2006 года N 38-ФЗ "О рекламе";

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления";

- Государственным стандартом РФ 52044-2003 "Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений", утвержденных Постановлением Госстандарта России от 22 апреля 2003 г. N 124-ст;

- Распоряжения Правительства РФ от 17,12,2009 года № 1993-р « Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;
- иными нормативно-правовыми актами.

1.4. Получателями муниципальной услуги по выдаче разрешений и оформлению договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций являются физические и юридические лица.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРАВИЛАХ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги включает в себя информирование непосредственно комитет по экономике и управлению имуществом администрации Гаринского городского округа (далее - Комитет), с использованием средств телефонной и почтовой связи (в том числе электронной почты), а также посредством размещения информации в сети Интернет, средствах массовой информации, информационном стенде, издания информационных материалов (брошюр, буклетов, проспектов, памяток и др.), иным способом, позволяющим осуществлять информирование.

2.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу.

Местонахождение Комитета: Свердловская область, р.п. Гари, ул. Комсомольская, д.52, каб.417,418.Телефоны для справок: 8 (34387) 2-12-64 (специалисты Комитета);

2-10-91 (председатель- зам. главы по экономике и управлению имуществом).

График работы отдела: понедельник - четверг с 9 ч. 00 мин. до 18 ч. 00 мин.;

пятница - с 9 ч. 00 мин. до 17 ч. 00 мин.;

перерыв с 13 ч. 00 мин. до 14 ч. 00 мин. Выходной день: суббота, воскресенье.

Часы приема:

специалисты Комитета (каб. 417): вторник, среда, пятница с 10 ч. 00 мин. до 16 ч. 00 мин., перерыв с 13 ч. 00 мин. до 14 ч. 00 мин.;

председатель Комитета (каб. 418): четверг с 10 ч. 00 мин. до 12 ч. 00 мин.

Прием заявителей и предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами Комитета в часы приема.

2.1.2. Порядок получения заявителями информации (консультаций) по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.1.2.1. Для получения информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) заявители могут обратиться:

- в устном виде на личном приеме или посредством телефонной связи к ответственному специалисту комитета (далее - специалист);

- в письменном виде почтой или по электронной почте в адрес администрации Гаринского городского округа.

2.1.2.2. Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- установления права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема, порядке и сроках выдачи документов;

- оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги;

- иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

2.1.2.3. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение информации о ходе исполнения муниципальной услуги, обратившись в установленном порядке в устном виде, посредством телефонной связи или личного посещения, а также в письменном виде в Комитет.

2.1.2.4. Основными требованиями к информированию (консультированию) заинтересованных лиц являются:

- достоверность и полнота информирования об услуге;

- четкость в изложении информации об услуге;

- удобство и доступность получения информации об услуге;

- оперативность предоставления информации об услуге.

2.1.3. Обязанности должностных лиц при информировании (консультировании) по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.1.3.1. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи ответственный специалист, сняв трубку, должен назвать наименование своего подразделения, должность, фамилию, имя, отчество.

В конце информирования ответственный специалист должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать).

При невозможности ответственного специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, он должен переадресовать его председателю Комитета (далее - Председатель) и сообщить об этом заинтересованному лицу, указав номер телефона Председателя.

2.1.3.2. Индивидуальное устное информирование осуществляется ответственным специалистом при личном обращении заинтересованных лиц за информацией.

Специалист, осуществляющий устное информирование на личном приеме, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, ответственный специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.

При устном обращении заинтересованных лиц ответственный специалист, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если ответственный специалист не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме либо согласовать другое время для получения консультации.

2.1.3.3. Индивидуальные письменные обращения заинтересованных лиц осуществляются путем почтовых отправлений, отправлений по электронной почте, либо предоставляются лично в Комитет или администрацию  Гаринского городского округа.

При подготовке ответа о ходе исполнения муниципальной услуги учитывается установленный законодательством срок предоставления муниципальной услуги.

Лицо, заинтересованное в получении информации о предоставлении муниципальной услуги, в письменном обращении в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должен быть направлен ответ на поставленный вопрос.

В случае, когда письменный запрос содержит вопросы, которые не входят в компетенцию Комитета, либо для которых предусмотрен иной порядок предоставления информации, обратившемуся с запросом лицу направляется ответ о невозможности предоставления запрашиваемых сведений, а также информация о том, в компетенцию каких органов входят ответы на поставленные вопросы.

2.1.4. Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги.

Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, размещения информации в сети Интернет, использования информационных стендов.
2.2. СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать двух месяцев со дня подачи полного пакета документов заявителями согласно п. 2.5 настоящего Административного регламента.

Решение в письменной форме о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче должно быть направлено Комитетом заявителю.

2.3. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА ИЛИ

ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.3.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки Гаринского городского округа;

- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

- отсутствие договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в собственности Гаринского городского округа;

- заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в собственности Гаринского городского округа, без проведения торгов;

- непредставление информации об общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения, на установку которых выданы этому лицу и его аффинированным лицам на соответствующей территории;

- несоблюдение установленного законодательством порядка заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, которое находится в собственности Гаринского городского округа по истечении срока действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
2.3.2. В случае представления неполного комплекта документов либо несоответствия представленных документов требованиям, установленным в пункте п. 2.5 настоящего административного регламента, оказание муниципальной услуги приостанавливается на срок устранения недостатков, оговоренный с заявителем, но не более двух недель.

2.4. ТРЕБОВАНИЯ К МЕСТАМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Прием заинтересованных лиц осуществляется согласно графику приема специалистами Комитета, указанному в пункте 2.1.1 настоящего административного регламента.

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютерной системой с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями.

2.5. ИНФОРМАЦИЯ О ПЕРЕЧНЕ НЕОБХОДИМЫХ

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ДОКУМЕНТОВ,

ТРЕБУЕМЫХ ОТ ЗАЯВИТЕЛЕЙ, О СПОСОБАХ ИХ ПОЛУЧЕНИЯ

ОТ ЗАЯВИТЕЛЕЙ И  ПОРЯДКЕ ИХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
2.5.1. Заявители предоставляют в Комитет заявку о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций (далее - Заявление) (приложение N 1 к настоящему Регламенту).

2.5.2. К Заявлению прилагается пакет следующих документов:

а) копии учредительных документов организации-заявителя и свидетельство о государственной регистрации организации или предпринимателя, а также свидетельство о регистрации в налоговых органах; для физических лиц - копия паспорта заявителя;

б) копия документа, подтверждающего право собственности либо владения имуществом, к которому присоединяется рекламная конструкция (подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на использование рекламного места для размещения средства наружной рекламы и информации, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества).

При установке рекламных конструкций на землях общего пользования, земельных участках, свободных от прав третьих лиц, и другом имуществе, которым распоряжается Гаринского городской округ, согласие собственника на присоединение рекламной конструкции к недвижимому имуществу выдается Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Гаринского городского округа в виде договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенного по результатам торгов и договора аренды;

в) эскизный проект рекламного средства или фотомонтаж будущего рекламного средства с прилегающей территорией;

г) план-схема размещения рекламного средства;

д) копия платежного документа о внесении государственной пошлины за выдачу разрешения на распространение наружной рекламы;

В случае необходимости Комитет вправе запросить иные документы, относящиеся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции.

2.6. ДРУГИЕ ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ

К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.6.1. За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции в соответствии с Федеральным законом от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе" заявитель уплачивает государственную пошлину в размере, предусмотренном подп. 105 п. 1 ст. 333.33 Налогового кодекса РФ.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги. Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (приложение N 3 к настоящему Регламенту).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- подача заявления с пакетом документов в Комитет;

- прием и регистрация в Комитете заявления с пакетом документов на оказание муниципальной услуги в книге регистрации заявок на предоставление права размещения наружной рекламы;

- рассмотрение поданных заявителем документов на оказание муниципальной услуги, установление отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- оформление и выдача разрешения на установку рекламной конструкции либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Прием документов и регистрация.

3.2.1. Основанием для начала предоставления (оказания) муниципальной услуги является подача в Комитет Заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего административного регламента.

От имени заявителя документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов, устанавливающих такое право.

3.2.2. Специалист, ответственный за прием документов проводит проверку данных, необходимых для принятия решения по выдаче разрешения.

3.2.3. При установлении факта неполного комплекта необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.5 настоящего административного регламента, специалист Комитета уведомляет заявителя о наличии препятствий для выдачи разрешения, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.3. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1. При соответствии представленных документов требованиям действующего законодательства специалист Комитета готовит проект разрешения на установку рекламной конструкции, а в случае несоответствия представленных документов требованиям законодательства - письмо заявителю об отказе в выдаче разрешения.

3.3.2. Комитет самостоятельно осуществляет согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче. При этом заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в Комитет.

3.4. Подготовка и выдача разрешения на установку рекламной конструкции либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Разрешение выдается по утвержденной форме (приложение N 2 к настоящему Регламенту) и утверждается Председателем Комитета.

3.4.2. Решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции принимается при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.3.1 настоящего административного регламента.

Заявитель письменно уведомляется об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем, в досудебном или судебном порядке.

3.5. Решение об аннулировании ранее выданного разрешения принимается Председателем Комитета:

1) в течение месяца со дня направления в Комитет владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

2) в течение месяца с момента направления в Комитет собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

3) в случае, если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

4) в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

5) в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 - 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе", либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

6) в случае нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе".

Решение об аннулировании разрешения может быть обжаловано в суд или арбитражный суд в течение трех месяцев со дня его получения.

3.6 Разрешение может быть признано недействительным в судебном порядке в случае:

1) неоднократного или грубого нарушения рекламораспространителем законодательства Российской Федерации о рекламе - по иску антимонопольного органа;

2) обнаружения несоответствия рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента - по иску органа, осуществляющего контроль за соблюдением технических регламентов;

3) несоответствия установки рекламной конструкции в данном месте схеме территориального планирования или генеральному плану - по иску администрации Гаринского городского округа или Комитета;

4) нарушения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа - по иску администрации Гаринского городского округа или Комитета;

5) несоответствия рекламной конструкции требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта - по иску органа, осуществляющего контроль за безопасностью движения транспорта;

6) возникновения преимущественного положения в соответствии с частями 5.3 и 5.4 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе" - по иску антимонопольного органа.

3.7. В случае аннулирования разрешения или признания его недействительным владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течение трех дней.

При невыполнении обязанности по демонтажу рекламной конструкции администрация Гаринского городского округа или Комитет вправе обратиться в суд или арбитражный суд с иском о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции. В случае принятия судом или арбитражным судом решения о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции ее демонтаж, хранение или в необходимых случаях уничтожение осуществляется за счет собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция. По требованию собственника или иного законного владельца такого недвижимого имущества владелец рекламной конструкции обязан возместить ему разумные расходы, понесенные в связи с демонтажом, хранением или в необходимых случаях уничтожением рекламной конструкции.

3.8. При невыполнении обязанности по удалению размещенной на рекламной конструкции информации в случае аннулирования разрешения или признания его недействительным собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция, осуществляет удаление этой информации за свой счет. По требованию собственника или иного законного владельца такого недвижимого имущества владелец рекламной конструкции обязан возместить ему разумные расходы, понесенные в связи с удалением этой информации.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ

ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными специалистами осуществляется Председателем Комитета.

Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур.

По результатам проверок председатель Комитета дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

Также контроль осуществляется в процессе согласования и визирования подготовленных ответственным специалистом документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего Административного регламента и действующему законодательству.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников Комитета.

4.3. Специалист Комитета, предоставляющий муниципальную услугу, несет ответственность за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей;

- соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записей в документы и соответствующие журналы;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- полноту представленных заявителями документов;

- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Ответственность специалиста закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЗАЯВИТЕЛЯ
5.1. Лицо, которому выдано разрешение на установку рекламной конструкции, обязано письменно уведомлять Комитет обо всех фактах возникновения у третьих лиц прав в отношении этой рекламной конструкции.

5.2. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц, оказывающих муниципальную услугу в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И

РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
6.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия специалистов Комитета, участвующих в исполнении муниципальной услуги, главе Гаринского городского округа в досудебном порядке, а также в судебном порядке.

6.2. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов Комитета, нарушении положений настоящего Регламента специалистами Комитета по телефону 2-14-22, 2-10-91 или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя главы Гаринского городского округа.

6.3. Обращение, жалоба (претензия) в письменной форме должны содержать следующую информацию:

1) фамилия, имя, отчество заявителя (физического лица), почтовый адрес по которому должен быть направлен ответ, наименование заявителя (юридического лица);

2) должность, фамилия, имя и отчество специалиста Комитета (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

3) существо обжалуемого решения, действия (бездействия).

В обращении, жалобе (претензии) указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложены какие-либо обязанности, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

Обращение, жалоба (претензия) подписывается подавшим ее руководителем (уполномоченным лицом) юридического лица или физическим лицом. Срок рассмотрения обращения, жалобы (претензии) не должен превышать тридцати дней со дня ее регистрации.

6.4. По результатам рассмотрения обращения, жалобы (претензии) глава Гаринского городского округа принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении требований.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю по почте или вручается заявителю лично под роспись.

6.5. Обращение, жалоба (претензия) заявителя в ходе предоставления муниципальной услуги, в которых:

1) содержатся нецензурные или оскорбительные выражения орган местного самоуправления или должностное лицо вправе оставить без ответа по существу с сообщением заявителю о недопустимости злоупотребления правом;

2) отсутствует фамилии заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ - оставляется без ответа;

3) предметом обращения, жалобы (претензии) является решение, принятое в судебном порядке - возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

4) текст не поддается прочтению - ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, если фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

5) в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства - не рассматривается по существу, переписка с заявителем прекращается, о чем уведомляется заявитель, направивший обращение.

Рассмотрение главой администрации Гаринского городского округа жалоб (претензий) физических или юридических лиц осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" и административным регламентом рассмотрения обращений граждан в администрации Гаринского городского округа, утвержденным Постановлением администрации Гаринского городского округа от 03 февраля  2010 года N 39.

6.6. Продолжительность рассмотрения жалоб не должна превышать тридцати дней с момента поступления жалобы (претензии). В исключительных случаях сроки рассмотрения заявления могут быть продлены главой администрации Гаринского городского округа не более чем на 30 календарных дней с сообщением об этом заявителю и обоснованием необходимости продления сроков.

6.7. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

6.8. Обращение заявителя в арбитражный суд либо суд общей юрисдикции с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) должностных лиц органа местного самоуправления, муниципальных служащих осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение N 1

к административному регламенту

ЗАЯВКА

НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ПРАВА РАЗМЕЩЕНИЯ НАРУЖНОЙ РЕКЛАМЫ

                                               Рег. N _____________________

                                               от "__" ____________ 200_ г.

1. Наименование заявителя ___________________________________________

2. Юридический адрес, телефон _______________________________________

3. Дата регистрации заявителя ________________________________________

4. ОГРН ___________________________________________________________

5. ИНН __________________

6. Орган, произведший регистрацию заявителя __________________________

7. Банковские реквизиты заявителя: ___________________________________

__________________________________________________________________

Директор __________________________________________________________

8. Исполнитель рекламы _____________________________________________

9. Место размещения рекламы ________________________________________

10. Вид размещения рекламы _________________________________________

11. Размеры рекламы ________________________________________________

12. Предполагаемый срок ____________________________________________

Подпись заявителя __________________________________________________

М.П. "__" _______________ 200_ г.

К заявлению прилагаются:

1. Копии учредительных документов организации-заявителя и свидетельство о государственной регистрации организации или предпринимателя, а также свидетельство о регистрации в налоговых органах (для физического лица - копии паспорта и ИНН).

2. Эскизный проект рекламного средства или фотомонтаж будущего рекламного средства с прилегающей территорией.

3. План-схема размещения рекламного средства.

4. Платежный документ о внесении госпошлины за выдачу разрешения на распространение наружной рекламы в соответствии с Налоговым кодексом РФ в размере ______________ руб. (__________________ рублей) на счет местного бюджета N ________.

Приложение N 2

к административному регламенту

                                        Председатель Комитета по экономике и 

управлению

                                     имуществом администрации

                                              Гаринского городского округа

                                  _________________ (__________________)

                                РАЗРЕШЕНИЕ

                    НА РАСПРОСТРАНЕНИЕ НАРУЖНОЙ РЕКЛАМЫ

                НА ТЕРРИТОРИИ ГАРИНСКОГО  ГОРОДСКОГО ОКРУГА

                                N _________

р.п. Гари                                                                                               "__" ____________ 20 _ г.

    Комитет    по экономике и управлению   имуществом   администрации

Гаринского городского округа предоставляет _______________________________

___________________________________________________________________________

                  (наименование рекламораспространителя)

    право  распространения  наружной  рекламы  в  порядке  и  на  условиях,

определяемых  действующим  законодательством  РФ  о рекламе и "Положением о

порядке   распространения   наружной   рекламы  на  территории  Гаринского городского округа", утвержденным ________________________________________.

Реклама размещается по адресу: ___________________________________

Вид рекламы, содержание __________________________________________

Площадь, занимаемая рекламой __________________________________ м2

Срок рекламы _____________________________________________________

СОГЛАСОВАНИЕ:

Ведущий специалист по архитектуре, строительству  и ЖКХ______________________

Управление федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии           по Свердловской области  _____________________________________________
ГИБДД  ____________________________________________________________

Балансодержатель _________________________________________________

Собственник ______________________________________________________

Обязательным условием распространения наружной рекламы является наличие на средстве наружной рекламы реквизитов рекламораспространителя в виде штампа или надписи для прочтения с близкого расстояния с указанием полного названия рекламораспространителя, его юридического адреса и телефонов.

Ответственность организаций - рекламораспространителей:

1. Рекламораспространитель осуществляет эксплуатацию принадлежащих ему средств наружной рекламы, поддерживает их в исправном состоянии с соблюдением всех норм технической безопасности.

2. Рекламораспространитель обязан осуществить демонтаж наружной рекламы в случае прекращения ее эксплуатации по любым основаниям, а также осуществлять ремонт дефектов, возникших в связи с ее эксплуатацией.

3. Самовольная установка наружной рекламы на участках территории Невьянского городского округа может расцениваться как самовольное строительство или самовольное занятие земли с применением к нарушителям санкций, предусмотренных законодательством об административных нарушениях и Земельным кодексом РФ.

4. При подаче заявки на оформление разрешений на распространение наружной рекламы рекламораспространителем, ранее допустившим нарушения порядка распространения наружной рекламы, приведшие к затратам органов, регулирующих рекламную деятельность, разрешительная документация оформляется после возмещения рекламораспространителем указанных затрат.

5. Рекламораспространителю, систематически (более 2-х раз) нарушающему порядок распространения наружной рекламы, может быть отказано в дальнейшем в выдаче разрешения на распространение наружной рекламы на территории Гаринского городского округа.

С действующим Положением Рекламораспространитель ознакомлен:

                                       ______________/ _____________________/

                                             (подпись) (расшифровка Ф.И.О)

         М.П.

Приложение N 3

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

            ┌────────────────────────────────────────────────┐

            │      Подача заявления с пакетом документов     │

            │в Комитет по экономике и управлению   имуществом│

            │   администрации Гаринского городского округа   │

            └───────────────────────┬────────────────────────┘

                                    │

                                    \/

         ┌──────────────────────────────────────────────────────┐

         │Прием и регистрация заявления с приложением документов│

         └──────────────────────────┬───────────────────────────┘

                                    │

                                    \/

     ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐

     │Наличие всех документов, отсутствие исправлений и повреждений,│

     │              правильность заполнения заявления,              │

     │           соответствие копий и оригиналов документов         │

     └────────────┬─────────────────────────────────────┬───────────┘

                  │                                     │

                ┌─┴┐                                  ┌─┴─┐

                │Да│                                  │Нет│

                └─┬┘                                  └─┬─┘

                  │                                     │

                  \/                                    \/

  ┌───────────────────────────────┐     ┌────────────────────────────────┐

  │      Проверка документов      │     │ Уведомление о приостановлении  │

  │ на соответствие требованиям,  │     │ или отказе в приеме заявления  │

  │установленным законодательством│     │и выдаче разрешения на установку│

  └──────────┬────────────────┬───┘     │     рекламной конструкции      │

             │                │         └────────────────────────────────┘

             │                │

             │                │

       ┌─────┴──────┐         │           ┌──────────────┐

       │Соответствие│         └───────────┤Несоответствие├─┐

       └─────┬──────┘                     └──────────────┘ │

             │                                             │

             \/                                            \/

 ┌───────────────────────────────────────┐     ┌─────────────────────────┐

 │    Подготовка и выдача разрешения     │     │Отказ в выдаче разрешения│

 │  на установку рекламной конструкции   │     │ на установку рекламной  │

 │        в соответствии с п. 3.4        │     │       конструкции       │

 │настоящего Административного регламента│     └─────────────────────────┘

 └───────────────────────────────────────┘

