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Отчет о выполнении плана развития архивного дела

в Гаринском городском округе за 2021 год
1. Организационные мероприятия

1.1. В 4 квартале 2021 года разработаны  проекты правовых актов администрации Гаринского городского округа в сфере Архивного дела:

- об утверждении Графика согласования номенклатур дел, упорядочения и передачи документов организаций в архивный отдел администрации Гаринского городского округа на 2022 год;

- о внесении изменений в муниципальную программу «Развитие архивного дела в Гаринском городском округе на 2019-2024 годы»;

- об утверждении плана развития архивного дела в Гаринском городском округе на 2022 год.
В связи с проводимыми администрацией Гаринского городского округа организационно - штатными мероприятиями, после увольнения заведующей архивным отделом были внесены изменения в штатное расписание, должность заведующего архивным отделом исключена, включена должность ведущего специалиста архивного отдела, распоряжение администрации Гаринского городского округа от 01.10.2021 г. № 142 «О внесении изменений в штатное расписание Администрации Гаринского городского округа» прилагается.

Изменений штатной численности в 2021 году не происходило. В соответствии со штатным расписанием администрации значится 1 должность ведущего специалиста архивным отделом.

1.2. В течении 2021 года, в работе архивного отдела администрации ГГО и организаций-источников комплектования муниципалитета, использовались разработанные и утвержденные правила, инструкции, методические пособия Росархива, Управления архивами Свердловской области: 
- Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального архивного агентства от 02.03.2020 № 24;

- Инструкции по применению Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденной приказом Росархива от 20.12.2019 № 237;

- Правила делопроизводства в государственных органах, органах местного самоуправления, утвержденных приказом Росархива от 22 мая 2019 года № 71;
- Разъяснения по внедрению Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций с указанием сроков их хранения;

- Перечни типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденных приказом Росархива от 20.12.2019 № 236;

- Примерное положение об экспертной комиссии организации, утвержденное приказом Росархива от 11.04.2018 № 43;

- Примерная инструкция по делопроизводству в государственных организациях, утвержденная приказом Росархива от 11.04.2018  № 44.
1.3. Администрацией Гаринского городского округа заключено дополнительное Соглашение о взаимодействии с государственным бюджетным учреждением Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.4.  На информационном стенде архивного отдела  размещены: 

- информация о возможности получения услуг, в том числе через МФЦ по принципу «одного окна»;

- перечень муниципальных услуг, предоставляемых через Единый портал государственных и муниципальных услуг и через МФЦ;

- Административные регламенты  по оказанию муниципальных услуг в сфере архивного дела;
- Календарь знаменательных и памятных дат Гаринского городского округа на 2021 год.
1.5. В течение года приняла участие в организационных мероприятиях Управления архивами Свердловской области:
- 02 апреля  2021 года совещание  по выполнению решений расширенного заседания коллегии по итогам деятельности архивных органов и учреждений Свердловской области за 2020 год и задачам на 2021 год.
- 11 марта 2021 года совещание-семинар с должностными лицами органов местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, по вопросу исполнения государственных полномочий Свердловской области по хранению, учету и использованию архивных документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области.
- 30 апреля встреча с руководителями  муниципальных архивов муниципальных образований, расположенных на территории Северного управленческого округа Свердловской области;

- 16 июня совещание – семинар  по вопросам организации архивного дела в муниципальных образованиях;

- 19 ноября приняла участие в мероприятии «День муниципальных архивов». 

1.6. Проведен мониторинг качества предоставления муниципальных услуг в сфере архивного дела. Отчетность о результатах мониторинга качества предоставления муниципальных услуг размещена на официальном сайте Гаринского городского округа. 

1.7. В рамках подготовки плана  развития архивного дела на территории Гаринского городского округа на 2022 год в Управление архивами предоставлены сведения:

- статистическая форма № 1 «Показатели основных направлений и результатов деятельности» на 2022 год;
- массив данных из ПО «Учет плановых показателей (УПП)» на 2022 год;
1.8. В рамках подготовки отчета о  развитии архивного дела на территории Гаринского городского округа за 2021 год в Управление архивами предоставлены:
- статистическая форма № 1 «Показатели основных направлений и результатов деятельности» за 2021 год;

- массив данных из ПО «Учет плановых показателей (УПП)» за 2021 год;
- информация о ведении тематических баз данных, наличии компьютерной техники, сетевой и телекоммуникационной инфраструктуре по состоянию на 01.01.2022;
- сведения о численности, оплате труда, составе и движении работников (форм № ЗП-культура, П-4, 1-К) за 2021 год.
2. Исполнение органами местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, полномочия, предусмотренного Законом Свердловской области от 19 ноября 2008 года № 104-ОЗ
2.1. В целях реализации муниципальной программы «Развитие архивного дела в Гаринском городском округе на 2019-2024 годы» в части субвенций из областного бюджета по состоянию на 01.01.2022 года получено 189,0 тыс. руб. Оплачено содержание пожарно-охранной сигнализации, связь, подписка районной газеты, переведены в электронную форму архивные документы в количестве 11 ед. хр./1355 листов, 1441 страница. Средства израсходованы в полном объеме.
2.2. В Управление архивами предоставлены:
- отчет о деятельности органов местного самоуправления по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области за IV квартал 2021 года;

- отчет о деятельности органов местного самоуправления по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области за 2021 год; 
- информация о главном администраторе доходов местного бюджета, уполномоченном на использование субвенций;

- отчет о расходовании субвенции из областного бюджета бюджету  муниципального образования;

2.3. В течении 2021 года проводился учет архивных документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области, в автоматизированном режиме посредством ПК «Архивный фонд» (версия 3).

3. Обеспечение сохранности и государственный учет документов Архивного фонда Российской Федерации

3.1. Площадь архивохранилища за 2021 год не изменилась – 33 кв.м. 
Архивохранилище оборудовано металлическими мобильными стеллажами. Стеллажное оборудование в 2021 году не приобреталось. Имеется 30 металлических стеллажей, протяженность 195 погонных метра. Степень загруженности архивохранилища на 01.01.2022 составляет 94,4 % исходя из 70 ед. хр. на 1 погонный метр. Два раза в год проводится обеспыливание архивных документов. Фиксирование результатов измерения температурно-влажностного режима в журнале контроля температурно-влажностного режима проводилось два раза в неделю, итого 104 показаний. По мере необходимости проводилось топографирование архивных документов.
3.2. За 2021 год подшито 17 дел, из них 7 дел относящиеся к государственной собственности Свердловской области. Закартонировано 70 дел постоянного хранения.

3.3. В течение года проводилась работа по внесению сведений в основные учетные документы о принятых документах постоянного хранения от организаций-источников комплектования (книга учета поступления документов, лист фонда, опись дел, реестр описей дел, дело фонда), по маркировке архивных коробов и архивных документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области. Ежеквартально составлялись паспорта архива. 

3.4. В ПК «Архивный фонд» своевременно заносились сведения о принятых документах постоянного хранения и по личному составу фондов № 43, 44, 62, 72, 74, 75, 76, 77, 78, обновлялись и пополнялись разделы: Фонд, Опись, Движение документов, Переименования. 
На все архивные фонды, хранящиеся в архивном отделе, имеются листы фондов. Количество архивных фондов по состоянию на 01.01.2028 - 78/0/78 (100%). В том числе фонд № 1-Ф, 293 ед.хр. фотодокументов. 

Общий объем базы данных «Архивный фонд» по состоянию на 01.01.2022. 17 Мб.  
Общее количество архивных документов, хранящихся в архивном отделе по состоянию на 01.01.2022 – 12894, из них: количество архивных документов, информация о которых не введена в ПК «Архивный фонд» - 12894. В целях обеспечения нормативных требований по организации хранения и учету документов, в том числе организации выдачи документов из хранилища изготовлены новые постеллажные и пофондовые карточки топографических указателей, ведется учетный журнал выдачи дел из архивохранилища, используются карты заместители и др. 

Аудиовизуальная документация в организациях-источниках комплектования архивного отдела не образуется. Документы личного происхождения для приема на архивное хранение не выявлены.

Составлен реестр описей по состоянию на 01.01.2022 года.

4. Формирование Архивного фонда Российской Федерации
4.1. За 2021 год на рассмотрение экспертно-проверочной комиссии Управления архивами Свердловской области представлены:

- описи дел постоянного хранения 300 ед. хр., в том числе документов, относящихся к государственной собственности – 66 ед. хр.;
	Наименование
	Ед. хр.
	Крайние даты
	Период

	Муниципальное унитарное предприятие «Отдел по благоустройству администрации Муниципального образования «Гаринский район»
	8
	за 2020 год
	1 кв.

	Гаринская районная территориальная избирательная комиссия
	47
	за 2020 год
	3 кв.

	Дума Гаринского городского округа 
	22
	за 2020 год
	3 кв.

	Муниципальное казенное учреждение культуры 

«Культурно-досуговый центр» Гаринского городского округа 
	12
	за 2020 год
	2 кв.

	Финансовое управление администрации Гаринского городского округа
	17
	за 2020 год
	3 кв.

	Администрация Гаринского городского округа
	93
	за 2015-2018 годы
	

	Ереминский сельский Совет народных депутатов
	8
	За 1943-1985 годы
	2 кв.

	Производственный сельскохозяйственный кооператив «Гаринский»
	23
	за 1963-1993 годы
	3 кв.

	Управление образования администрации Гаринского городского округа
	3
	за 2014-2015 годы
	1 кв.

	Контрольно-счетный орган Гаринского городского округа
	8
	за 2020 год
	3 кв.

	Территориальная комиссия Гаринского района 

по делам несовершеннолетних  
	19
	за 2019 год
	3 кв.

	Муниципальное предприятие пристань «Гари»
	9
	за 2016-2017 годы
	2 кв.

	ИТОГО:
	269
	
	


- описей по личному составу 130 ед. хр., в том числе документов, относящихся к государственной собственности – 3 ед. хр.; 

	Наименование
	Ед. хр.
	Крайние даты
	Период

	Муниципальное унитарное предприятие «Отдел по благоустройству администрации Муниципального образования «Гаринский район»
	55
	за 2013-2020 годы
	2 кв.

	Дума Гаринского городского округа 
	4
	за 2020 год
	2 кв.

	Муниципальное казенное учреждение культуры 

«Культурно-досуговый центр» Гаринского городского округа 
	12
	за 2020 год
	2 кв.

	Финансовое управление администрации Гаринского городского округа
	13
	за 2020 год
	3 кв.

	Администрация Гаринского городского округа
	31
	за 2018 год
	3 кв.

	Производственный сельскохозяйственный кооператив «Гаринский»
	2
	За 1950-1997 годы
	3 кв.

	Контрольно-счетный орган Гаринского городского округа
	4
	за 2020 год
	3 кв.

	Территориальная комиссия Гаринского района 

по делам несовершеннолетних  
	3
	за 2019 год
	3 кв.

	Муниципальное предприятие пристань «Гари»
	6
	за 2016-2017 годы
	2 кв.

	ИТОГО:
	130
	
	


Представлено на рассмотрение экспертно-проверочной комиссии Управления архивами Свердловской области и согласовано 4 номенклатуры дел:
- ГАУПСО  «Редакция газеты «Вести севера»;
- МП «Пристань Гари»;

- Финансовое управление администрации Гаринского городского округа;
- МКУ «Информационно-методический центр» Гаринского городского округа.
4.2. За 2021 год принято на постоянное хранение в архивный отдел 389 ед.хр. управленческой документации, в том числе 54 ед.хр., относящихся к государственной собственности Свердловской области. 

	Наименование
	Ед. хр.
	Крайние даты
	Период

	Общественная организация ветеранов войны, труда, боевых действий, государственной службы, пенсионеров Гаринского городского округа
	5
	2014-2015
	

	Финансовое управление администрации Гаринского городского округа
	19
	2011-2015
	

	Финансовое управление в Гаринском городском округе
	31
	1980-2004
	

	Администрация Гаринского городского округа
	81
	2013-2015
	

	Отраслевой отдел образования администрации Гаринского городского округа
	34
	2015-2017
	

	Ликинский территориальный орган администрации Гаринского городского округа
	4
	2002-2011
	

	Муниципальное казенное учреждение культуры 

«Культурно-досуговый центр» Гаринского городского округа 
	12
	2015
	

	Муниципальное унитарное предприятие «Отдел по благоустройству администрации Муниципального образования «Гаринский район»
	10
	2015
	

	Дума Гаринского городского округа
	24
	2015
	

	Верх-Пелымский сельский совет народных депутатов
	95
	1939-1990
	

	Верх-Пелымский территориальный орган администрации Гаринского городского округа
	3
	1986-1991
	

	Ликинский территориальный орган администрации Гаринского городского округа
	9
	1991-2001
	

	Ликинский сельский совет народных депутатов
	11
	1986-1991
	

	Контрольно-счетный орган Гаринского городского округа
	7
	2015
	

	Муниципальное предприятие пристань «Гари»
	19
	2008-2015
	

	Госуджарственное бюджетное учреждение здравоохранения  «Гаринская центральная районная больница»
	2
	2014
	

	Территориальная комиссия Гаринского района 

по делам несовершеннолетних  
	11
	2010
	

	Территориальный отраслевой исполнительный орган государственной власти Свердловской области – Управление социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области по Гаринскому району
	12
	2010
	

	ИТОГО:
	389
	
	


За 2021 год принято на постоянное хранение в архивный отдел 73 ед.хр. по личному составу (внеплановый прием от организаций ГГО 73). 
	Наименование
	Ед. хр.
	Крайние даты
	Период

	Отраслевой отдел образования администрации Гаринского городского округа
	43
	1991-2017
	

	Верх-Пелымский сельский совет народных депутатов
	20
	1939-1990
	

	Верх-Пелымский территориальный орган администрации Гаринского городского округа
	4
	1991-2001
	

	Ликинский территориальный орган администрации Гаринского городского округа
	3
	1991-2001
	

	Ликинский сельский совет народных депутатов
	3
	1986-1991
	

	ИТОГО:
	73
	
	


4.3. В архивном отделе по состоянию на 01.01.2022 года находится на хранении 12894 ед.хр. документов, в том числе 3050 ед.хр. документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области, 9542 ед.хр., относящихся к муниципальной собственности.
4.4. Осуществлена паспортизация архивов организаций (по состоянию на 01.12.2021). Оказана методическая помощь организациям–источникам комплектования архивного отдела по составлению паспортов ведомственных архивов. Паспортизация показала удовлетворительное состояние ведомственных архивов в плане упорядочения документов. Условия хранения документов соответствуют наличию помещений. Оборудованных отдельных архивохранилищ из-за отсутствия площадей ни в одной организации нет, нет штатных архивистов. 
4.5. В 4 квартале 2021 года ЭПК Управления архивами включено в список организаций–источников комплектования архивного отдела администрации Гаринского городского округа Муниципальное казенное учреждение «Информационно-методический центр» Гаринского городского округа. 
На 01.01.2022 года в архивном отделе числится организаций-источников комплектования всего – 13, из них по формам собственности: государственная областная – 3, муниципальная – 9, негосударственная – 1.
4.6. В течении 2021 года организациям–источникам комплектования архива оказывалась практическая и рекомендательная помощь по составлению номенклатур дел и проведении описания документов организаций, а также подготовке дел к передаче на архивное  хранение.

5. Создание справочно-поисковых средств к архивным документам
5.1. Произведено описание в архивном отделе 33 ед.хр. Ереминского сельского совета народных депутатов,  Производственного сельскохозяйственного кооператива:

- 31 ед.хр. постоянного хранения за 1943- 2001 годы; 
- 2 ед. хр. по личному составу за 1950-1997 годы.
5.2. Дополнен электронный вариант каталога по выделению земельных участков: по документам фонда № 21 «Гаринский поселковый Совет народных депутатов» за 1981-1985 гг.
5.3. В IV квартале 2021 года проведена оцифровка 5 описей ГАУПСО редакция газеты «Вести севера», оцифрованы архивные документы фонда № 1 «Гаринский районный Совет народных депутатов», относящихся к государственной собственности Свердловской области в количестве 6 ед. хр. Всего оцифровано 1355 листов,  1441 страниц. 
Всего переведено в электронную форму по состоянию на 01.01.2021 года:

- описей дел 83, в том числе 33 описи дел, относящихся к государственной собственности,

- архивных документов 33 ед. хр., относящихся к государственной собственности.
6. Предоставление информационных услуг и информационных продуктов пользователям архивных документов
6.1. За 2021 год поступил 71 запрос социально-правового характера, из них исполнено 66, в том числе с положительным результатом 56. При исполнении социально-правовых запросов использовано 207 дел, в том числе 48 дел, относящихся к государственной собственности Свердловской области.
Также исполнено 60 тематических запросов, из них для органов власти 28. Для исполнения тематических запросов было использовано 126 дел, в том числе 6 дел, относящихся к государственной собственности Свердловской области. Изготовлено 87 ксерокопий листов документов.
6.2 Подготовлено 2 информации:

- к 90-летию районной газеты «Ударник» (с 1942 г. –Советский  Север», с 1993 г. «Вести севера»);
- к 345-летию деревни Зыкова.
6.3. Оказано 7 консультаций гражданам и организациям по их обращениям в поиске архивной информации, всего оказано 20 консультаций. 
6. 4. Организована 1 выставка  ко Дню органов местного самоуправления.  
6.5. В 1 квартале 2021 года в Управление архивами Свердловской области направлена информация о знаменательных и памятных датах муниципального образования на 2021 год, также информация о памятных датах направлена в Северный управленческий округ.
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