АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Гаринского  городского округа
по исполнению функции осуществления муниципального земельного контроля на территории  Гаринского  городского округа
1. Общие положения

1.1. Наименование функции.

Наименование функции – «осуществление муниципального земельного контроля» (далее - Функция).
1.2. Наименование органа Администрации Гаринского  городского округа, непосредственно исполняющего Функцию.

Функция исполняется  Администрацией  Гаринского  городского округа (далее Администрация)

Адрес Администрации: р.п. Гари, ул. Комсомольская, 52, 624910, тел. (34387) 2-14-22 (приемная), 2-10-91 (заместитель главы по экономике и управлению имуществом), 2-16-44 (специалисты),  факс 2-11-60, Е-mail:  gari_admin@mail.ru.
 Администрация осуществляет муниципальный земельный контроль в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации, Свердловской области, муниципальными правовыми актами в пределах полномочий органа местного самоуправления.

При исполнении Функции осуществляется взаимодействие с:

управлением Федерального агентства кадастра объектов недвижимости по Свердловской  области (далее – управление Роснедвижимости по ТО);

заинтересованными федеральными органами исполнительной власти;

исполнительными органами власти  Свердловской  области;

правоохранительными органами;

Процедура взаимодействия с указанными органами и организациями, обладающими сведениями, необходимыми для исполнения Функции, определяется действующим законодательством. Взаимодействие Администрации с управлением Роснедвижимости по ТО осуществляется на основании соглашения о порядке взаимодействия при осуществлении муниципального земельного контроля и государственного контроля за использованием и охраной земель. 

Объектом муниципального земельного контроля являются все земли, находящиеся в границах муниципального образования Гаринского  городского округа.

1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение Функции.

Исполнение функции осуществляется в соответствии с:

Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ; 

Гражданским кодексом Российской Федерации часть 1 от 30.11.1994 №51-ФЗ, часть 2 от 26.01.1996 №14-ФЗ, часть 3 от 26.11.2001 №146-ФЗ, часть 4 от 18.12.2001 №230-ФЗ (с изменениями);

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 31.12.2001 №195-ФЗ (далее – КоАП РФ);

Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Уставом Гаринского  городского округа

Постановлением  главы Муниципального образования Гаринский район  «О порядке осуществления муниципального земельного контроля» от 27.01.2005, № 21, 


Соглашением о порядке взаимодействия при осуществлении муниципального земельного контроля и государственного контроля за использованием и охраной земель, подписанного управлением Роснедвижимости по ТО и Администрацией  Гаринского  городского округа.

1.4. Описание результатов исполнения Функции

Конечным результатом исполнения функции являются:

выявление признаков нарушений земельного законодательства или установление отсутствия таких признаков; 

при обнаружении достаточных фактов, указывающих на административное правонарушение, направление материалов в управление Роснедвижимости по ТО для рассмотрения и принятия административных мер.

2. Требования к порядку исполнения Функции по проведению проверок соблюдения земельного законодательства.


2.1. Порядок информирования о правилах исполнения Функции.

2.1.1. Информирование физических, юридических лиц и должностных лиц о правилах исполнения Функции осуществляется в виде индивидуального информирования и публичного информирования.

Информирование проводится в устной и письменной форме.

Индивидуальное устное информирование о порядке исполнения Функции обеспечивается должностными лицами (специалистами) Администрации, осуществляющими исполнение Функции, лично, по телефону.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам, с использованием официально-делового стиля речи. 

При принятии телефонного звонка специалистом называется наименование органа, фамилия, имя, отчество, занимаемая должность, предлагается обратившемуся представиться и изложить суть вопроса. 

Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут.

Длительность устного информирования (консультирования) при личном обращении не должно превышать 20 минут.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке исполнения Функции, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Индивидуальное письменное информирование о порядке, процедуре, ходе исполнения Функции при обращении в Департамент осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой. 

Публичное информирование о порядке и процедуре исполнения функции осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – газеты «Вести севера», а также устно при выездных встречах с населением.

2.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, Администрации размещаются:

на бланках Администрации;

на информационных стендах Администрации.
2.1.4. На информационных стендах в помещении Администрации размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению Функции;

блок-схемы (при наличии) и краткое описание порядка исполнения Функции;

образцы документов, необходимых для исполнения Функции, и требования к ним (при необходимости);

график приема специалистами Администрации  заявителей;

иная информация по исполнению Функции.

2.1.5. Консультации и информирование по порядку или о ходе исполнения Функции можно получить в Администрации по адресу р.п. Гари, ул. Комсомольская, 52,  в установленные часы работы специалистов с посетителями в рабочие дни: с понедельника по четверг с 9-00 до 13-00 часов  и (или) по телефонам: 

приемная – 343 87 21422;

специалисты Администрации – 343 87 21644.

Для получения сведений о ходе выполнения Функции заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, проставленные в полученной при подаче документов расписке. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе выполнения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится Функция.

2.1.6. Информирование и консультирование по исполнению Функции осуществляется безвозмездно.

2.2. Сроки исполнения Функции.

Срок исполнение Функции в отношении граждан не может превышать тридцати календарных дней со дня регистрации обращения.

Срок исполнения Функции в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей не может превышать двадцати рабочих дней. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц и специалистов Администрации, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой Гаринского  городского округа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

2.3. Перечень оснований для прекращения исполнения Функции

 Основанием для отказа в исполнении Функции являются обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах нарушения земельного законодательства и фактах, указанных в части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

2.4. Требования к местам исполнения Функции

Исполнение Функции осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, расположенных на четвертом этаже здания по адресу: р.п. Гари, ул. Комсомольская, 52  каб. 416. 

Администрация  осуществляет прием заявителей в соответствии с графиком, устанавливаемым с учетом графика (режима) работы согласно Правилам внутреннего трудового распорядка: 

Понедельник            9.00 - 18.00

Вторник                    9.00 - 18.00

Среда                        9.00 - 18.00

Четверг                     9.00 - 18.00

Пятница                   9.00 – 18.00

Суббота                   выходной день

Воскресенье            выходной день.

При высокой нагрузке и превышении установленных Административным регламентом сроков ожидания в очереди продолжительность времени, и количество дней приема могут быть увеличены.

Время предоставления перерыва для отдыха и питания работников устанавливается правилами внутреннего трудового распорядка.

В помещениях для работы с заявителями и в местах ожидания должны создаваться комфортные условия для специалистов и заявителей (посетителей), размещаться информационные стенды. 

Рабочее место (рабочая зона) специалиста, исполняющего функцию, оборудуется телефоном,  копировальным аппаратом, компьютером с возможностью доступа к необходимым базе данных информационной системы Администрации,  

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

3.3.1. Последовательность действий при исполнении Функции. 

(Блок-схема последовательности исполнения Функции. Приложение 1)

Исполнение Функции осуществляется при проведении плановых и внеплановых проверок соблюдения земельного законодательства.

3.3.2. Планирование проверок соблюдения земельного законодательства.

Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом и индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности требований соблюдения земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Основанием для проведения плановой проверки является план проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденный  Главой  Гаринского  городского округа и размещенный в средствах массовой информации. 

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

О проведении плановой проверки юридическое лицо или индивидуальный предприниматель уведомляется не менее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии приказа почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным доступным способом.

В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей плановые проверки в отношении каждого земельного участка проводятся не чаще одного раза в три года. В отношении субъекта малого предпринимательства плановая проверка может быть проведена не ранее чем через три года с момента его государственной регистрации.

В планах проведения проверок указывается:

наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, в отношении которых будет проводиться проверка;

цель и основание проведения проверки юридических лиц индивидуальных предпринимателей;

дата и срок проведения проверки юридических лиц и индивидуальных
предпринимателей.
3.3.3. Внеплановые проверки соблюдения земельного законодательства. 

Предметом внеплановой проверки является соблюдение физическим лицом, индивидуальным предпринимателем, юридическим и должностным лицами в процессе осуществления деятельности обязательных требований соблюдения земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний управления Роснедвижимости по ТО по устранению ранее выявленных нарушений земельного законодательства.

Основания для проведения внеплановой проверки в отношении юридического лица или индивидуального предпринимателя установлены статьей 10 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

О проведении внеплановой выездной проверки по основанию проверки ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения юридическое лицо или индивидуальный предприниматель уведомляется не менее чем за 24 часа до ее начала любым доступным способом.

Основаниями для проведения внеплановой проверки в отношении физического лица:

служат признаки нарушения земельного законодательства;

информация органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан, свидетельствующих о фактах нарушения земельного законодательства;

истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином ранее выданных предписаний по результатам проверок об устранении выявленных нарушений.

3.3.4. Подготовка к проведению проверки соблюдения земельного законодательства.

Основанием для подготовки к проведению проверки являются:

план проведения проверок;

поступившие от органов государственной власти, органов местного 

самоуправления, организаций и граждан документы и иные доказательства, свидетельствующие о наличии признаков нарушений земельного законодательства;

выявленные признаки нарушения земельного законодательства.

При подготовке к проведению проверки издается Распоряжение главы Гаринского  городского округа о проведении проверки (Приложение 2-3).

3.3.5. Распоряжение главы о проведении проверки оформляется специалистами Администрации в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

В Распоряжении о проведении проверки (Приложение 2) в отношении  юридического лица, индивидуального предпринимателя указываются:

наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля;

фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю;

перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

даты начала и окончания проведения проверки.

Форма Распоряжения о проведении проверки соблюдения земельного законодательства в отношении физического  лица приведена в Приложении 3

3.3.6. Основанием начала проведения проверки является Распоряжение  главы Гаринского  городского округа о проведении проверки. 

Проверки осуществляются при участии собственника, землевладельца, землепользователя или арендатора проверяемого земельного участка. Отсутствие руководителя или замещающего его лица не может служить основанием для переноса проведения проверки при наличии других должностных лиц или работников организации.

Администрация может направить до начала проведения проверки  уведомление (Приложение 4) с копией Распоряжения на проверку использования земельного участка, в которой указывается необходимость присутствия законного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина при проведении проверки, с указанием даты и времени. Уведомление направляется заблаговременно по почте с уведомлением или по факсу, либо другим доступным способом.

Заверенная копия Распоряжения о проведении проверки предъявляется специалистом Администрации физическому лицу, руководителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю. 

По результатам проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей специалистом Администрации оформляется  акт проверки соблюдения земельного законодательства в двух экземплярах по установленной форме (Приложение 5) один из которых с копиями приложений вручается руководителю, или должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в Админитрации.

В акте проверки указываются:

дата, время и место составления акта проверки;

наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля;

дата и номер Распоряжения главы Гаринского  городского округа;

фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

По результатам проверки физического или должностного лица составляется акт проверки соблюдения земельного законодательства (Приложение 6).

3.3.7. Физическое, юридическое или должностное лицо, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в управление Роснедвижимости по ТО или Администрацию в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом проверяемые лица вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Управление или Администрацию.

В случае если проверка проходила по согласованию с органами прокуратуры, копия акта проверки направляется в этот орган в течение пяти дней со дня составления акта.

3.3.8. В случае выявления в ходе проверки нарушений требований земельного законодательства акт и материалы проверки в течение пяти рабочих дней направляются для рассмотрения и принятия административных мер в управление Роснедвижимости по ТО.

Если в ходе проверки стало известно, что хозяйственная или иная деятельность, являющаяся объектом проверки, связана с нарушениями требований законодательства, вопросы выявления, предотвращения и пресечения которых не относятся к компетенции Департамента, специалисты Департамента обязаны направить в соответствующие уполномоченные органы информацию (сведения) о таких нарушениях.   

4. Форма и порядок контроля за исполнением Функции по проведению проверок соблюдения земельного законодательства.

4.1 По поручению главы Гаринского  городского округа контроль за действиями специалистов Администрации при проведении проверки осуществляет заместитель главы Администрации по экономике и управлению имуществом. Специалисты  Администрации о проведенных проверках представляют ежеквартальный отчет.

4.2. Специалисты  Администрации в случае ненадлежащего исполнения (неисполнения) своих функций и служебных обязанностей при проведении проверок соблюдения земельного законодательства несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и специалистов, а также принимаемого им решения при исполнении Функции по проведению проверок.


Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц и специалистов Администрации, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего административного регламента производится в административном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 


Приложение 2
	Администрация  Гаринского  городского округа



Распоряжение 
Главы Гаринского  городского округа

	            о проведении
	              
	  проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


                                                 юридического лица, индивидуального предпринимателя

	от «
	
	»
	
	г.
№
	


	1. Провести проверку в отношении
	

	(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)



	2. Назначить лицом (ами), уполномоченным (ыми) на проведение проверки:

	  

	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного (ых) на проведение проверки)




3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных 

организаций следующих лиц:

	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций)

	


4. Установить, что настоящая проверка проводится с целью:    

	

	

	5. Предметом настоящей проверки является:     

	    Задачами настоящей проверки являются:

	6. Проверку провести в период с:

«

по

г.

 Включительно.



	
	7. Правовые основы проведения проверки:             



	(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)




8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые 

	для проведения проверки:                

	

	


9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю 

(при их наличии), необходимых для проведения проверки:

Глава Гаринского  городского округа                                                                  А.Д. Шевалдин
Приложение 3
	Администрация Гаринского  городского округа


	

	

	Распоряжение главы Гаринского  городского округа


	

	__________от                                         201__ г.                                                                                                        №


О    проведении внеплановой    проверки

 соблюдения       земельного

 законодательства (физическое лицо)

	     Руководствуясь  ст.  72  Земельного  кодекса  Российской  Федерации, Положением о порядке осуществления муниципального земельного контроля,  и

на основании________________________________________________________________________________


  Приказываю:

	1. Направить ________________________________________________________________________________

	
                                                               (Ф.И.О. должностного лица, специалиста Уполномоченного орган) 

	для  проведения  внеплановой  (плановой)  проверки  соблюдения  земельного  законодательства 

	____________________________________________________________________________________________

	                                                                                    (Ф.И.О. должностного, физического лица)



	на земельном участке, расположенном по адресу:_________________________________________________ 

	Площадью_________ кв.м, государственный кадастровый номер ____________________________________

	Вид права___________________________________________________________________________________

	Правоустанавливающие  (правоподтверждающие документы)_______________________________________

	Вид разрешенного использования_______________________________________________________________

	Цель проведения проверки_____________________________________________________________________

	Проверку провести в период с «    » _____________201_  г.  По «    »  _____________201_   г. Включительно.

	

	2. Контроль за исполнением приказа возложить  на  начальника  отдела муниципального контроля за 

	использованием земель  Уполномоченного  органа

	(Фамилия, инициалы)


Глава Гаринского  городского округа                                      А.Д. Шевалдин
Приложение 4

	
	«
	
	»
	
	20
	
	 г.

	
	(дата составления акта)

	
	
	

	(место составления акта)
	
	(время составления акта)


                                                             АКТ

проверки органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля  юридического лица, индивидуального предпринимателя

	 №
	


	«
	
	»
	
	20
	
	 г. По адресу:
	

	
	(место проведения проверки)


	На основании:
	

	

	(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)


была проведена проверка в отношении:

	

	

	(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

	Продолжительность проверки:
	

	Акт составлен:
	

	

	(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)


С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен: заполняется при

	проведении выездной проверки)
	

	

	

	(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)


Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:

	

	

	(заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого или среднего предпринимательства)

	Лицо (а), проводившие проверку:
	

	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указывается (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

	При проведении проверки присутствовали:
	

	

	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)


В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных

муниципальными правовыми актами:

	

	(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)


выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления 

отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям

(с указанием положений (нормативных) правовых актов):

выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля 

(надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

	

	нарушений не выявлено
	

	


Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального

предпринимателя, проводимых органами государственного контроля 

(надзора), органами муниципального контроля внесена 

(заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, 

проводимых органами государственного контроля (надзора), органами 

муниципального контроля отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


	Прилагаемые документы:
	


	Подписи лиц, проводивших проверку:
	

	
	


С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

	
	

	
	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

	«
	
	»
	
	20
	
	 г.
	

	
	(подпись)


	Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:
	

	
	(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводивших

проверку)


Приложение 5

                                         «Утверждаю»

Глава Гаринского  городского округа
                                        _____________________________

                                        (подпись) (Фамилия, инициалы)

                                        «_» «___» 200_ регистрац. N _

	Муниципальный земельный контроль

	Акт

	проверки соблюдения земельного законодательства

	                                                                                         ( физическое лицо)

	«____» «____________» 201_г.      Время проверки: _________________              р.п. Гари


	Место составления акта: р.п. Гари, 

	

	Должностным лицом, специалистом Уполномоченного          органа  Администрации            
	

	
	

	
	

	
	

	(Ф.И.О., занимаемая должность)

	В присутствии:

	(Ф.И.О.  собственника,  владельца,   землепользователя,  арендатора земельного участка  или  их  представителей,  эксперта,    при    этом     указываются     документы,  подтверждающие их полномочия)

	На основании:
	

	(плана проверки и Распоряжения  главы Гаринского  городского округа,  контроля исполнения  предписания    об    устранении  выявленных   нарушений  использования земли, при  непосредственном  обнаружении  достаточных   признаков,   указывающих   на   нарушение  земельного законодательства поступившей информации)

	

	Произвели    проверку 

соблюдения земельного 

законодательства:     
	

	
	

	
	

	 (адрес участка,  месторасположения,  кадастровое  соблюдения земельного   дело, ФИО должностного   лица, или  гражданина, ИНН, паспортные данные, адрес)

	

	Проверкой установлено:
	

	 (описание территории, строений, сооружений, ограждений, межевых знаков, признаков нарушения земельного законодательства, другая информация)



	

	 В данных действиях усматриваются признаки административного правонарушения, предусмотренные ч.__

	ст.__ Кодекса РФ об административных правонарушениях. ( Признаков нарушения земельного 

	законодательства и вида разрешенного использования земельного участка нет).

	

	 Приложение: (фото, видеосъемка, инструментальная съемка, объяснения и   (или) замечания по 

	                         содержанию акта и (или) в отношении проводимой  проверки)


	

	     Акт подписали:                            _______________________                                      ____________________  

                                                                            (подпись)
                                     (расшифровка

	                                                          _______________________                                      ____________________ 

                                                                            (подпись)
                                                        (расшифровка

	                                                          _______________________                                      ____________________ 

                                                                            (подпись)
                                                        (расшифровка

	(Эксперту разъяснены

права и обязанности,

предусмотренные

ст.25.9 КоАП РФ)        
	

	
	_______________________                                      ____________________

                          (подпись)
(расшифровка)

	
	

	Копию Акта получил:
	_______________________
_____________________

                          (подпись)
                                                                      (расшифровка)

	Должностному,

физическому лицу разъяснены права

и  обязанности,   предусмотренные

ст. ст. 25.1, 25.4, 25.5 КоАП РФ:

                       
	



(Обратная сторона акта проверки соблюдения земельного законодательства)

Схема

расположения земельного участка, размеры и результаты обмера, площадь,

особые отметки

(Масштаб)

Подпись лиц, проводивших обмер:



__________________ ____________________

                                    





 (подпись)            (Ф.И.О.)

                                





________________ ______________________

                                    





 (подпись)            (Ф.И.О.)

Присутствующие:                 




__________________ ____________________

                                     





(подпись)            (Ф.И.О.)

Начальник отдела муниципального

контроля за использованием земель:



________________ ______________________

                                     





(подпись)            (Ф.И.О.)

Приложение 6
	Российская Федерация

Администрация

Гаринского городского округа

Свердловской области


	624910 пгт Гари

ул. Комсомольская, 52

телефон:(34387) 2-14-22

факс:(34387) 2-11-60



			
			Кому:

Адрес:


		№

			
	На №

		от

			

	УВЕДОМЛЕНИЕ

На основании Распоряжения главы Гаринского  городского округа от _______________ № ____ уведомляем Вас, что проверка соблюдения Вами земельного законодательства на земельном участке, расположенном по адресу:_____________________________________, будет проводиться Администрацией  Гаринского  городского округа  по адресу: _____________________________________, в _____ часов.

Просим Вас лично присутствовать при проведении проверки.

Приложение копия  Распоряжения на проверку.

Глава Гаринского  городского округа                                                         А.Д. Шевалдин





ВХОД





Заявление





Рассмотрение 


заявления





Подготовка распоряжения на проверку





Составление Акта проверки соблюдения земельного  законодательства











Акт  проверки без нарушения





База данных (Архив) управления Роснедвижимости





Управление


      Роснедвижимости     по ТО





ДА





НЕТ





Постановление о наложении штрафа





Предписания об устранении нарушения





Администрация   Акт  проверки  исполнения предписания





Мировой судья





НЕТ





Ответ заявителю





Выход





Управление Роснедвижимости по ТО





Блок – схема


исполнения Функции


Приложение 1








Постановление о наложение штрафа





Контроль устранения  нарушения





Устранение нарушения











ДА





ВЫХОД





Ответ заявителю 





Определение об отказе возбуждения администрат. дела














