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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ГЛАВЫ ГАРИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

	02.07.2014 г.

р.п. Гари


	№ 281
	

	Об утверждении новой редакции административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги 
«Признание молодых семей, нуждающимися в улучшении жилищных условий»


	



В целях повышения качества исполнения Администрацией Гаринского городского округа полномочий по рассмотрению обращений граждан в области жилищных отношений, руководствуясь Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от  06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьей 28 Устава Гаринского городского округа,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить новую редакцию административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий» (прилагается).
2. Постановление главы Гаринского городского округа от 27.11.2012 г.              № 456 «Об утверждении Административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Признание молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий» признать утратившим силу.
3. Организационному отделу администрации Гаринского городского округа  опубликовать настоящее постановление в газете «Вести севера». 
4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по экономике, имуществу и вопросам ЖКХ.
Глава

Гаринского городского округа





А.Г. Лыжин

 УТВЕРЖДЕН 

 постановлением главы

          

 Гаринского городского округа
           

 от 02.07.2014 г.  № 281 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРИЗНАНИЕ МОЛОДЫХ СЕМЕЙ НУЖДАЮЩИМИСЯ В УЛУЧШЕНИИ ЖИЛИЩНЫХ УСЛОВИЙ»
 1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент оказания муниципальной услуги «Признание молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий»  (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) по признанию молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий.

2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Признание молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий» (далее – муниципальная услуга), повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги.

3. Заявителем на получение муниципальной услуги выступает  молодая семья, в том числе неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя и одного и более детей, соответствующая следующим условиям:

- возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье 
не превышает 35 лет;

- молодая семья постоянно проживает на территории городского округа Гаринского городского округа;

- члены молодой семьи являются гражданами Российской Федерации 
или иностранными гражданами, если последнее предусмотрено международными договорами Российской Федерации; 

- семья признана нуждающейся в улучшении жилищных условий.

В соответствии с федеральным законодательством нуждающимися 
в улучшении жилищных условий признаются граждане, которые:

- не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;

- являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы, установленной Постановлением Главы Гаринского городского округа от 21.02.2008г. № 45 «Об установлении учетной нормы предоставления и учетной нормы площади жилого помещения в Гаринском городском округе»; 
        -  проживают в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;









 -   являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма, принадлежащего на праве собственности. Перечень соответствующих заболеваний устанавливается Правительством Российской Федерации.

В силу требований статей 31, 51 и 69 Жилищного кодекса Российской Федерации при определении обеспеченности заявителей общей площадью жилого помещения учитываются все жилые помещения, занимаемые по договорам социального найма и (или) принадлежащие на праве собственности членам молодой семьи, и лицам, совместно проживающим с ними в качестве членов семьи.

На основании статьи 34 Семейного кодекса Российской Федерации для решения вопроса о признании заявителей нуждающимися в жилых помещениях принимаются во внимание все жилые помещения, принадлежащие на праве собственности супругам лиц, совместно проживающим с заявителями в качестве членов семьи, приобретенные ими в период брака.

В соответствии со статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации если заявители совершили действия с намерением приобретения права быть признанными нуждающимися в жилых помещениях, то они признаются нуждающимися в жилых помещениях не ранее чем через пять лет со дня совершения указанных намеренных действий.

3. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться его представитель. Полномочия представителя 
при этом должны быть подтверждены в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации:

- нотариально удостоверенной доверенностью,

- доверенностью, приравненной к нотариально удостоверенной. 

Полномочия опекуна подтверждается решением об установлении опеки.

4. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляют члены жилищной комиссии администрации Гаринского городского округа (далее – уполномоченные органы).

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, сведения        о ходе предоставления услуги можно получить:

1) непосредственно в уполномоченных органах, оказывающих муниципальную услугу;

2) на информационных стендах уполномоченных органов, расположенных  в Администрации Гаринского городского округа;

3) в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ);
График приема заявителей в уполномоченных органах: понедельник-пятница с 9.00 - 18.00 перерыв с 13.00 - 14.00.
В предоставлении услуги участвует Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области (официальный сайт в сети Интернет: http://www.to66.rosreestr.ru), (далее – Росреестр).

5. Заявитель может обратиться в уполномоченные органы лично 
либо направить обращение о порядке оказания услуги в письменном виде 
или в форме электронного документа.

Информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной и письменной форме.

Все обращения регистрируются в электронном виде в системе электронного документооборота и (или) в журнале 
для регистрации обращений граждан.

Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

Срок рассмотрения письменного или электронного обращения заявителя и направление письменного ответа на него не превышает 30 календарных дней с момента регистрации обращения.

Максимальный период времени по консультированию заявителей 
на устном приеме составляет 30 минут.

Информирование и консультирование заявителей осуществляется 
по следующим   вопросам:

1) о порядке представления перечня необходимых документов 
для признания заявителей нуждающимися в улучшении жилищных условий;

2) о требованиях к заявителям, предъявляемых для признания заявителей нуждающимися в улучшении жилищных условий;

3) об источниках получения документов, необходимых для признания заявителей нуждающимися в улучшении жилищных условий;

4) о местах и графиках приема заявителей специалистами уполномоченных органов;

5) о порядке и сроках рассмотрения заявлений и документов;

Заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению его заявления и документов по телефону.

2 СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Наименование муниципальной услуги –  «Признание молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий».

2. Муниципальная услуга предоставляется заявителям администрацией Гаринского городского округа в лице жилищной комиссии. Срок ожидания в очереди для получения муниципальной услуги – до 15 минут.
3. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

4. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

- о признании заявителей нуждающимися в улучшении жилищных условий;

- об отказе в признании заявителей нуждающимися в улучшении жилищных условий. 

5. Признание нуждающимися в улучшении жилищных условий оформляется в форме Постановления главы Гаринского городского округа:

6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с нормативными правовыми актами:

Жилищный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 
№ 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011 – 2015 годы»;

Постановление Правительства Свердловской области от 11.10.2010 
№ 1487-ПП «Об утверждении областной целевой программы «Развитие жилищного комплекса в Свердловской области» на 2011 – 2015 годы»;

Постановлением главы Гаринского городского округа от 15.05.2012 г.                № 230 «Об утверждении Муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей на территории Гаринского городского округа на 2012-2015 годы»;

Постановлением Главы Гаринского городского округа от 21.02.2008г.              № 45 «Об установлении учетной нормы предоставления и учетной нормы площади жилого помещения в Гаринском городском округе»;
Федеральный закон Российской Федерации от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
6.1. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг - организации, отвечающей требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и уполномоченной на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, по принципу «одного окна».

7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем (или) уполномоченным лицом, приведен в таблице 1.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть подано: 

1) в МФЦ;

2) с использованием возможностей «Личного кабинета» Единого портала  государственных и муниципальных услуг.  

Т а б л и ц а 1

	Категория и (или) наименование представляемого документа
	Форма представления документа
	Примечание

	1
	2
	3

	1. Заявление об оказании услуги
	Подлинник
	Заявление оформляется по форме, 

являющейся приложением № 1 
к Административному регламенту.

Заявление подписывается супругами молодой семьи (при отсутствии зарегистрированного брака – родителем молодой семьи)

	2. 2. Документ,

удостоверяющий личность, из числа следующих:


	Копия с

предъявлением подлинника или нотариально заверенная копия
	Документы представляются в отношении членов молодой семьи, лиц, совместно проживающих с ними в качестве членов семьи, супругов последних и (или) уполномоченных ими лиц

	2.1. Паспорт гражданина Российской Федерации*
	То же
	То же

	2.2. Вид на жительство*
	״
	״

	2.3. Военный билет офицера запаса*
	״


	״



	2.4. Военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана*
	״


	״



	2.5. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации 
по форме № 2-П*
	״
	״

	2.6. Временное удостоверение, выданное взамен военного билета офицера запаса*
	״
	״

	2.7. Временное удостоверение, выданное взамен военного билета солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана*
	״
	״

	2.8. Общегражданский заграничный паспорт гражданина Российской Федерации*
	״
	״

	2.9. Удостоверение гражданина, подлежащего призыву на военную службу*
	״
	״

	2.10. Свидетельство о рождении (для детей в возрасте до 14 лет)*
	״
	Документ предоставляется в отношении лиц, не достигших 14 лет

	3. Документы, подтверждающие, родственные или иные отношения гражданина, подавшего заявление, с совместно проживающими с ним членами семьи:
	Копия с предъявлением подлинника или нотариально заверенная копия
	Документы представляются в отношении членов молодой семьи, лиц совместно проживающих с ними в качестве членов семьи, супругов последних

	3.1. Свидетельство о заключении брака*
	То же
	То же

	3.2. Свидетельство о перемене имени*

1
	״

2
	״

3

	3.3. Свидетельство о рождении*
	То же
	То же

	3.4. Свидетельство об установлении отцовства*
	״
	״

	3.5. Свидетельство об усыновлении*
	״
	״

	3.6. Свидетельство о смерти*


	״


	Документы представляются для подтверждения факта смерти лиц, указанных в справке с места жительства (строка 4), в  случае если в паспорте сохраняется отметка о 

регистрации брака 

	3.7. Свидетельство о расторжении брака*
	Копия с предъявлением подлинника или нотариально заверенная копия
	Документы представляются для подтверждения факта расторжения брака лицами, указанными в справке с места жительства (строка 4) в случае, если в паспорте сохраняется отметка о регистрации брака

	4. Справка, заверенная подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту пребывания или по месту жительства, подтверждающая место жительство гражданина, подающего заявление и 
(или) содержащая сведения 
о совместно проживающих 
с ним лицах (в том числе 
со всех предыдущих мест жительства, если гражданин менял место жительства, начиная с 26 июля 1991 года) **
	Подлинник или нотариально заверенная копия
	Документы представляются в отношении членов молодой семьи, лиц, совместно проживающих с ними в качестве членов семьи, супругов последних.

В случае, если супруги лиц, совместно проживающих с членами молодой семьи, проживают отдельно, документ предоставляется ими только в отношении занимаемого жилого помещения

	5. Правоустанавливающие документы на жилое помещение, из числа следующих:


	Подлинник или нотариально заверенная копия


	Документ представляется в отношении жилых помещений, занимаемых членами молодой семьи, лицами, совместно проживающими с ними в качестве членов семьи, их супругами, если право собственности на жилое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Документ представляется на все жилые помещения, в которых указанные граждане были зарегистрированы по месту жительства,  начиная с 26 июля 1991 года.

В случае, если супруги лиц, совместно проживающих с членами молодой семьи, проживают отдельно, документ предоставляется ими только в отношении занимаемого жилого помещения

	5.1. Вступивший в законную силу судебный акт (решение суда) в отношении права собственности на жилое помещение*
	Подлинник или нотариально заверенная копия


	То же

	5.2. Договор безвозмездного пользования жилым помещением для социальной защиты отдельных категорий граждан*
	То же
	״

	5.3. Договор социального найма жилого помещения*
	״
	״

	5.4. Договор найма специализированного жилого помещения*
	״
	״

	5.5. Договор купли-продажи жилого помещения*
	״
	״

	5.6. Договор мены жилого помещения*
	״
	״

	5.7. Договор (акт) приватизации жилого помещения*
	״
	״

	5.8. Договор дарения жилого помещения*
	״
	״

	5.9. Свидетельство о праве на наследство по закону или завещанию*
	״
	״

	5.10. Ордер на вселение в жилое помещение*
	״
	״

	5.11. Справка жилищного или жилищно-строительного кооператива о полной выплате заявителем, являющимся членом кооператива, паевого взноса за предоставленную этому лицу кооперативом квартиру**
	״
	״

	5.12. Справка жилищного или жилищно-строительного кооператива о членстве в них заявителя**
	״
	״

	5.13. Договор найма жилого помещения в
	״


	״



	жилищном фонде коммерческого использования*
	״


	״



	6. Документ, содержащий описание объекта недвижимости, из числа следующих: 


	Копия с предъявлением подлинника или нотариально заверенная копия
	Документ предоставляется на каждое жилое помещение, занимаемое по договору социального найма и (или) находящееся в собственности членов молодой семьи и (или) лиц, совместно проживающих с ними в качестве членов семьи.

За получением документа необходимо обратиться в орган, осуществляющий техническую инвентаризацию жилищного фонда

	6.1. Кадастровый паспорт помещения**
	То же
	То же

	6.2. Технический паспорт
	״
	״

	7. Документы, выдаваемые организациями, входящими в государственную, муниципальную или частную систему здравоохранения, из числа следующих:
	Подлинник или нотариально заверенная копия


	Документы представляются при наличии заболевания  определённого в Перечне заболеваний установленном Правительством Российской Федерации.



	7.1.  Справка медицинского учреждения о наличии права на внеочередное получение жилья*
	То же


	То же



	7.2. Справка медицинского учреждения о праве на дополнительную жилую площадь*
	״
	״

	8. Справки о наличии (отсутствии) права собственности на недвижимое имущество у заявителя и членов его семьи**
	Подлинник или нотариально заверенная копия
	Документ представляется членами молодой семьи, лицами, совместно проживающими с ними в качестве членов семьи, их супругами, если право собственности на жилое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним

	*Документ включен в перечень документов, предоставляемых заявителем, утвержденный частью 6 пункта 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».                                                             

** Документ является результатом оказания услуги, являющейся необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги. 


8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных 
им организаций, приведен в таблице 3.

С 01.07.2012 г. указанные документы могут быть получены без участия заявителя в ходе межведомственного информационного обмена. Заявитель вправе по собственной инициативе представить эти документы.












Т а б л и ц а 3

	Категория и (или) наименование документа
	Документ, предоставляемый заявителем по собственной инициативе
	Форма предоставления документа заявителем

	1. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество 
и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имуществ, находящиеся 
в собственности заявителя 
и (или) членов его семьи 
	Свидетельство о праве собственности
	Подлинник либо нотариально заверенная копия (Росреестр)

	2. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество 
и сделок с ним  (содержащей общедоступные сведения 
о зарегистрированных правах на объект недвижимости) у заявителя и членов его семьи
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии (отсутствии) регистрации права собственности на недвижимое имущество у заявителя и членов его семьи 
	Подлинник либо нотариально заверенная копия (Росреестр)




9. Основаниями для отказа в принятии заявлений и документов являются:

представление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками;

представление документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги          на другое лицо);

отсутствие в письменном заявлении  указаний на фамилию, имя, отчество (при наличии последнего) заявителя, направившего заявление, 
и  почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ  на заявление 
(с указанием индекса).

10. В предоставлении услуги отказывается:

- в случае не подтверждения  заявителем права быть признанным нуждающимся в жилых помещениях;

- в  случае  непредставления  документов или  представления   неполного пакета документов;

- в случае если граждане, которые с намерением приобрести права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, намеренно ухудшили свои жилищные условия путем совершения сделки по отчуждению жилого помещения, в котором являлись собственниками или владели какой-либо долей, в течение пяти лет до подачи заявления;

- в случае отсутствия у заявителя гражданства Российской Федерации 
или соответствующего международного договора о правовом статусе иностранных граждан  в Российской Федерации.

11. Оснований для приостановления услуги нет.
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 3 СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И  СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), 
ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

12. При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2) рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений;

3) принятие решения о признании заявителей нуждающимися в улучшении жилищных условий либо об отказе в признании заявителей нуждающимися в улучшении жилищных условий;

4) направление (выдача) выписки из Постановления главы  Гаринского городского округа о признании заявителя нуждающимся в улучшении  жилищных условий, либо письменное уведомление об отказе в признании заявителя нуждающимся  в улучшении жилищных условий.

13. Основанием для начала исполнения административной процедуры 
является поступление заявления (форма заявления приведена в приложении 
№ 1 к Административному регламенту) в уполномоченные органы.

14. Специалист уполномоченного органа, ответственный за прием заявления и документов, проверяет документы, удостоверяющие личность, полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени.

15. Специалист уполномоченного органа проверяет представленные документы, удостоверяясь в отсутствии оснований для отказа в приеме документов, установленных настоящим Административным регламентом.

16. Специалист уполномоченного органа сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов.

17. Учетное дело формируется на каждого заявителя в день поступления в уполномоченный орган заявления и документов к нему. В случае представления дополнительных документов они также подлежат включению 
в учетные дела.

18. При наличии оснований для отказа в принятии заявления  
и документов, указанных в настоящем Административном регламенте, специалист уполномоченного органа или учреждения возвращает заявителю заявление и документы и устно разъясняет причину отказа.

19. Специалист уполномоченного органа осуществляет проверку сведений, содержащихся в документах,  и направляет межведомственные запросы, предусмотренные настоящим Административным регламентом, и запрашивает информацию об отчуждении заявителем и (или) членами его семьи жилых помещений  в течение пяти лет, предшествующих дню подачи заявления в Росреестре.

20. Специалист уполномоченного органа устанавливает факт полноты представления необходимых документов.

21. На основании представленных документов и сведений, полученных 
в ходе межведомственного взаимодействия, специалист уполномоченного органа, в целях расчета обеспеченности заявителей общей площадью жилого помещения, устанавливает следующие факты:

- размеры общей площади жилого помещения, занимаемого заявителем     и членами его семьи;

- количество лиц, зарегистрированных в жилых помещениях в качестве членов семьи;

- сведения о собственнике (нанимателе) жилого помещения, в котором зарегистрирован заявитель;

- наличие или отсутствие в собственности заявителя объектов недвижимости.

22. После проверки представленных сведений и расчета обеспеченности заявителей общей площадью жилого помещения специалист уполномоченного органа устанавливает право заявителя на принятие его на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях и готовит предложение о признании (отказе в признании) заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий для рассмотрения на заседании жилищной комиссии администрации Гаринского городского округа (далее – комиссия). 

23. В случае принятия комиссией решения о признании 
заявителей нуждающимися в жилых помещениях с учетом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист уполномоченного органа  готовит проект распоряжения главы Гаринского городского округа о признании заявителей нуждающимися  в жилых помещениях и обеспечивает его согласование и подписание  в соответствии с установленным порядком издания муниципальных правовых актов.

24. В случае принятия комиссией решения об отказе в признании заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий специалист уполномоченного органа готовит письменное уведомление за подписью главы Гаринского городского округа об отказе в признании заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий и представляет его на согласование и подписание в соответствии с установленным порядком оформления исходящей документации.

25. Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю выписки из Постановления главы Гаринского городского округа о признании  заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий, либо письмо об отказе в признании заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий.

26. Заявители, признанные нуждающимися в улучшении жилищных условий, включаются в реестр молодых семей, признанных нуждающимися в улучшении жилищных условий.

27. Особенности выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в МФЦ.

Для получения муниципальной услуги заявители представляют в МФЦ запрос  о предоставлении услуги и необходимые документы, установленные настоящим регламентом. МФЦ принимает документы и выдает заявителю расписку о приеме запроса с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ. Принятый запрос регистрируется  МФЦ. Принятые от заявителя документы передаются в Жилищную комиссию на следующий рабочий день после приема в МФЦ по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в 2-х экземплярах. При наличии в ведомости расхождений специалист жилищной комиссии проставляет отметку в ведомости приема-передачи.  

Далее жилищная комиссия осуществляются административные процедуры согласно административного регламента.          

После подписания председателем жилищной комиссии письменного ответа заявителю, специалист  жилищной комиссии на следующий рабочий день  передает  его по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в 2-х экземплярах, в МФЦ для  выдачи заявителю результатов предоставления муниципальной услуги. 

В общий срок предоставления услуги не входит срок доставки документов от МФЦ в жилищную комиссию.

4 ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

В целях эффективности, полноты и качества оказания муниципальной услуги:

- текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении муниципальной услуги, осуществляется специалистом  жилищной комиссии в процессе исполнения функции.

- периодический контроль осуществляется главой Гаринского городского округа в  форме проверок соблюдения и исполнения специалистом положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

 5  ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 
А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

      Заинтересованные лица  имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействий должностных лиц, участвующих в осуществлении муниципальной услуги.

5.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке

- Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Регламента  устно или письменно к  заместителю главы по экономике, имуществу и вопросам ЖКХ администрации Гаринского городского округа;

· Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Регламента  устно или письменно к главе Гаринского городского округа.
 Срок рассмотрения жалоб на решение или  действие (бездействие) органов местного самоуправления – не более 15 дней.
 5.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке

- Заявитель  вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц администрации Гаринского городского округа в судебном порядке.

Приложение № 1

к Регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий»

Главе Гаринского городского округа

______________________________________________
От гр._________________________________________

      

 / ф. и.о./

______________________________________________ 

Зарегистрировано(го/й)__  по адресу:

______________________________________________
фактически проживающе(го/й)  по адресу:_______________________________________
работающе(го/й)_______________________________
______________________________________________
        

/место работы, должность/  

Контактный телефон
_________________________________________
        /указать № телефона для связи/  

                                         ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу принять меня и мою семью на учет с целью признания нуждающимся в  жилье. Основанием нуждаемости в жилом помещении является________________________________________________________________________     
                            /указать / 

2.Мы являемся молодой семьёй и хотим принять участие в программе поддержки жильём молодых семей.

3. Я и совместно проживающие со мной члены семьи, намеренно не совершали в течение пяти лет, предшествующих дню подачи заявления о принятии на учет, действия, приведшие к ухудшению жилищных условий. 


                                                    Состав семьи:

1. _____________________________________________________________________________
                                             / ф.и.о./

2. _____________________________________________________________________________
                                             / ф.и.о./

 3.______________________________________________________________________________

                                             / ф.и.о./                

4.______________________________________________________________________________

                                                           Дата подачи заявления______________






Подписи всех совершеннолетних членов семьи:

_________________________/                                /

_________________________/                                /

_________________________/                                /       
