
	Приложение № 9 к Перечню действующих технологических схем предоставления муниципальных услуг 


Технологическая схема

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ»

Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Гаринского городского округа 

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000000170802604

	3. 
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ

	5. 
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение земляных работ на территории Гаринского городского округа», утверждён постановлением администрации Гаринского городского округа от 31.07.2019 № 348 (внесение изменений ПА № 169 от 02.06.2020)

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7. 
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Единый портал муниципальных и государственных услуг

	
	
	Региональный портал муниципальных и государственных услуг

	
	
	Официальный сайт Гаринского городского округа

	
	
	


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах».
	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуг»
	Основания приостановления предоставления  «подуслуги»
	Срок приостанов-ления предоставления  «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги» 
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины) 
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы государственной пошлины)
	 КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Выдача разрешения на проведение земляных работ
	7 дней
	7 дней
	нет 
	1.отсутствие документов, предусмотренных п. 15 настоящего Административного регламента;

          2.обращение с заявлением лица, не относящегося к категории заявителей;

3.отсутствие в документах в полном объеме сведений, необходимых для осуществления процедуры согласования;

3.противоречивость сведений, содержащихся в представленных документах;

4.несоответствие электронных копий документов требованиям к электронным копиям документов (при подаче заявления в форме электронного документа через единый портал).

5.обнаружение на месте проведения земляных работ подземных инженерных сетей, не отраженных на чертежах и материалах топографической съемки;

отсутствие сведений о существующих подземных инженерных сетях, проходящих по данному земельному участку;

6.несоблюдение срока согласования с организациями, имеющими подземные коммуникации в месте производства работ;

7.несоответствие представленной проектной документации утвержденной градостроительной документации.
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	1. в администрацию Гаринского городского округа;
2. в МФЦ

	1. в администрации Гаринского городского округа;
2. в МФЦ 




	
	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги».

	

	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Наименование «подуслуги» 1. «Выдача разрешения на осуществление земляных работ»

	1.
	Физические и юридические лица, заинтересованные в получении разрешения на проведение земляных работ.
	1)в случае обращения физического лица - паспорт, в случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя - свидетельство о государственной регистрации в качестве юридического лица либо индивидуального предпринимателя;

2)разработанный заявителем проект производства работ, с указанием границ участка работ, видов его ограждений, действующих подземных и наземных коммуникаций, схем движения автотранспорта и механизмов, мест установки строительных и грузоподъемных машин с указанием зон действия, места складирования материалов и конструкций, мероприятия по технике безопасности, включая схемы организации безопасного движения транспорта и прохода пешеходов, мероприятия по обеспечению сохранности действующих инженерных сетей, согласованный всеми организациями, в ведении которых находятся смежные инженерные сети;

3)гарантийное обязательство по восстановлению нарушенного благоустройства после проведения земляных работ на земельных участках, расположенных на территории городского округа, право государственной собственности на которые не разграничено (приложение № 2 к настоящему Регламенту), подписанное заявителем;

4) в случае проведения земляных работ на земельных участках, расположенных на территории городского округа, право государственной собственности на которые не разграничено, подрядной организацией - договор с подрядной организацией на восстановление нарушенного благоустройства;

5) в случае необходимости вырубки зеленых насаждений, разрешение на вырубку деревьев, оформленное в отделе архитектуры и градостроительства администрации Верхнесалдинского городского округа.


	Нет
	Есть возможность
	Физические и юридические лица, заинтересованные в получении разрешения на проведение земляных работ.
	Доверенность, оформленная в установленном за-онодательством Российской Федерации порядке.
	Оформление в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

	


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги».
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «подуслуги» 1. «Выдача разрешения на осуществление земляных работ»

	1.
	Заявление, согласно приложению административного регламента;
	Заявление
	1/0  Формирование в дело
	Нет
	Нет
	Приложение № 1 
	-

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя.
	Паспорт
	1/0  Установление личности заявителя, возврат оригинала заявителю
	Нет
	Не должно содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.
	-
	-

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
	Доверенность, оформленная в установленном за-онодательством Российской Федерации порядке
	1/1  Снятие копии, возврат оригинала заявителю, формирование в дело
	В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя
	Оформление в установленном законодательством Российской Федерации порядке, не должно содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.
	-
	-

	4.
	Проектная документация с графическими материалами, согласованная с: владельцами инженерных сооружений и коммуникаций, расположенных в зоне производства земляных работ; дорожными службами и подразделением ГИБДД.
	Проект производства работ, план-схема, согласованная с сетевыми организациями.
	1/0  Формирование в дело
	Нет
	Не должно содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.


	-
	-

	5.
	Гарантийное обязательство по восстановлению нарушенного благоустройства после проведения земляных работ.
	Гарантийное обязательство по восстановлению нарушенного благоустройства после проведения земляных работ 
	1/0  Формирование в дело
	Нет
	Не должно содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.


	-
	-

	6.
	Копии договоров заказчика на выполнение подрядных работ.
	Копия договора
	1/1  Сверка копии с оригиналом, возврат оригинала заявителю, формирование в дело
	При наличии подрядных работ
	Не должно содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.
	-
	-

	7. 
	Схема организации движения транспорта и пешеходов согласованную с подразделением ГИБДД.
	Схема организации движения транспорта и пешеходов.
	1/1  Сверка копии с оригиналом, возврат оригинала заявителю, формирование в дело
	В случае закрытия или ограничения движения на период производства работ.
	Оформление в установленном законодательством Российской Федерации порядке, не должно содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия».
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1. «Выдача разрешения на осуществление земляных работ»

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги».
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющимся результатом «подуслуги» 
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги» 
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1. «Выдача разрешения на осуществление земляных работ».

	1.
	Разрешение на проведение земляных работ.
	Нет

	Положительный
	Форма разрешения на проведение земляных работ (Приложение № 3 к технологической схеме)
	Приложение № 4 к Технологической схеме
	1. в администрации Верхнесалдинского городского округа;
2. в МФЦ
	В течение 
5 лет
	В течение 3 месяцев

	2.
	Уведомление об отказе в выдаче разрешения на осуществление земляных работ.
	Нет
	Отрицательный
	Форма уведомления об отказе в выдаче разрешения на осуществление земляных работ (Приложение № 5 к Технологической схеме)
	Приложение № 6 к Технологической схеме
	1. в администрации Верхнесалдинского городского округа;
2. в МФЦ
	нет
	нет


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги».

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование «подуслуги» 1. «Выдача разрешения на осуществление земляных работ»

	Наименование административной процедуры 1. Прием, регистрация заявления и документов

	1
	Прием, регистрация заявления и документов.
	Выдача расписки в получении документов с указанием их перечня и даты получения.
	1 календарный день
	Специалист, ответственный за прием документов
	Документационное и технологическое обеспечение и оборудование. 
	Форма заявления

	
	Прием, регистрация заявления и документов.
	Специалист МФЦ: при обращении заявителя через МФЦ работник МФЦ устанавливает предмет обращения, личность заявителя, в том числе проверяет предоставленные заявителем документы. МФЦ принимает документы и выдает заявителю один экземпляр «Запроса заявителя на организацию предоставления муниципальных услуг» с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ.

Принятый запрос в МФЦ регистрируется в день поступления путем проставления штампа с регистрационным номером МФЦ. Рядом с оттиском штампа также указывается дата приема и личная подпись оператора, принявшего запрос.

МФЦ проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам, что подтверждается проставлением на копии документа прямоугольного штампа. Если копия документа представлена без предъявления оригинала, штамп не проставляется.

Информационный обмен между МФЦ и администрацией городского округа осуществляется на бумажных носителях курьерской доставкой работником МФЦ. Специалист администрации городского округа обеспечивает прием курьера МФЦ «вне очереди».


	1 календарный день
	Специалист МФЦ
	Документационное и технологическое обеспечение и оборудование. 
	Приложение № 1 

	Наименование административной процедуры 2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти (организации), участвующие в предоставлении услуги

	2
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти (организации), участвующие в предоставлении услуги
	Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью веб-сервисов органов, предоставляющих муниципальные услуги.
	5 календарных дней
	Специалист, уполномоченный направлять запросы в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия.
	Документационное и технологическое обеспечение и оборудование.
	-

	Наименование административной процедуры 3. Рассмотрение заявления и представленных документов и 

принятие решения по подготовке результата предоставления муниципальной услуги



	3
	 Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения по подготовке результата предоставления муниципальной услуги
	Нет
	3 календарных дня
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное и технологическое обеспечение и оборудование
	Форма разрешения на осу-ветвление земляных работ, форма уведомления об отказе в выдаче разрешения на осуществление земляных работ

	Наименование административной процедуры 4. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги

	4
	Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	В случае отсутствия возможности оперативного вручения заявителю градостроительного плана земельного участка и нормативного правового акта о его утверждении, документы направляются заявителю в день их подписания почтовым отправлением.
	1 календарный день
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
	Документационное и технологическое обеспечение и оборудование.
	-

	
	
	Специалист, на основании документов, указанных в разделе 4 данной Технологической схемы осуществляет подготовку разрешения на проведение земляных работ на земельных участках, расположенных на территории городского округа, право государственной собственности на которые не разграничено (далее - разрешение) по форме, представленной в приложении № 4 к настоящей Технологической схеме.

Специалист передает оформленное разрешение на согласование заместителю главы администрации по ЖКХ, энергетике и транспорту.

Максимальный срок оформления разрешения составляет 5 рабочих дня.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных разделом 4 настоящей Технологической схемы, специалист готовит уведомление об отказе в предоставлении услуги и передает его на подпись заместителю главы администрации по управлению городским хозяйством.

Максимальный срок оформления уведомления об отказе составляет              5 рабочих дней.

Выдача разрешения (уведомления об отказе в предоставлении услуги) осуществляется лично получателю либо его представителю, при предъявлении паспорта, либо доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством.
	
	
	нет
	-


Раздел 8. «Особенность предоставления услуги в электронной форме».
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования  решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги
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	официальный сайт Гаринского городского округа;

официальный сайт МФЦ; 

телефонная связь со специалистами администрации  городского округа или МФЦ;

Единый портал государственных услуг
	нет
	экранная форма на Едином портале государственных услуг
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	нет
	официальный сайт Гаринского городского округа;

официальный сайт МФЦ;

Единый портал государственных услуг,

портал «Госуслуги. Досудебное обжалование», почтовая связь 
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