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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ГЛАВЫ ГАРИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

	21.06.2023 г.

р. п. Гари


	                №  13
	

	Об утверждении Положения о представительских и иных прочих расходах, в органах местного самоуправления Гаринского городского округа



В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Бюджетным кодексом Российской Федерации, Уставом Гаринского городского округа,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о представительских и иных прочих расходах, в органах местного самоуправления Гаринского городского округа (прилагается).


2. Постановление главы Гаринского городского округа от 28.06.2011                   № 137 «Об утверждении Положения о представительских и иных прочих расходах Администрации Гаринского городского округа» считать утратившим силу.

3.   Настоящее постановление опубликовать (обнародовать).

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

	Глава

Гаринского городского округа
	
	                                                   С.Е. Величко




Утверждено

постановлением главы

 Гаринского городского округа
от 21.06.2023 № 13
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПРЕДСТАВИТЕЛЬСКИХ И ИНЫХ ПРОЧИХ РАСХОДАХ

В ОРГАНАХ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 

ГАРИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

1. Настоящее Положение разработано в целях упорядочения использования бюджетных средств на представительские и иные прочие расходы в органах местного самоуправления Гаринского городского округа (далее - органы местного самоуправления). Основной целью осуществления таких расходов является обеспечение мероприятий по установлению сотрудничества органов местного самоуправления с другими организациями, формирование взаимовыгодных отношений в интересах Гаринского городского округа.
2. Понятия представительских и иных прочих расходов:

1) представительские расходы - это расходы органов местного самоуправления, связанные с проведением официальных приемов и (или) обслуживанием представителей других организаций, коллективов, участвующих в переговорах в целях установления и (или) поддержания взаимного сотрудничества;

2) иные прочие расходы - это расходы органов местного самоуправления, связанные с участием представителей органов местного самоуправления Гаринского городского округа в торжественных праздничных мероприятиях, организованных органами местного самоуправления Гаринского городского округа.

3. Должностные лица, имеющие право от имени органов местного самоуправления Гаринского городского округа вести официальные приемы:

1) глава муниципального образования;

2) председатель Думы;

3) председатель Контрольно-счетного органа Гаринского городского округа.

4. Прием официальных делегаций, официальных и отдельных лиц, являющихся представителями органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций (учреждений, предприятий), коллективов и наделенных полномочиями на участие в официальных мероприятиях и подписание официальных документов от их имени, осуществляется в соответствии с распорядительным документом органа местного самоуправления Гаринского городского округа.
5. В распорядительном документе о проведении мероприятия:

1) утверждается программа мероприятия;

2) утверждается смета расходов на организацию мероприятия (приема);

3) обозначаются источники финансирования расходов;

4) назначаются ответственные лица.
6. В состав представительских расходов на прием официальных делегаций, официальных и отдельных лиц включаются:

1) на организацию питания (обед, ужин, а также приобретение продуктов питания для организации кофе-брейка и фуршета);

2)  на оплату санитарно-гигиенических предметов (салфетки, разовая посуда и т.п.) и средств;
3) на оплату транспортного обслуживания;

5) расходы на приобретение сувениров и памятных подарков с символикой Российской Федерации, Свердловской области или Гаринского городского округа;

6) на приобретение цветов;

7) расходы на оформление помещения для проведения мероприятия;

8) на канцелярские товары, полиграфия;

9) расходы, связанные с участием представителей органов местного самоуправления в траурных мероприятиях, посвященных общероссийским памятным датам, связанных со смертью людей, внесших значительный вклад в развитие Гаринского городского округа.
 7. Предельные нормативы расходов на прием официальных делегаций, официальных и отдельных лиц и иных прочих расходах:

1) на организацию питания в расчете на одного участника, включая сопровождающих лиц принимающей стороны, - не более 1000 рублей;

2)  на оплату санитарно-гигиенических предметов (салфетки, разовая посуда и т.п.) и средств (в расчете на одного участника в день, включая сопровождающих лиц принимающей стороны) - до 100 рублей;

3) на оплату транспортного обслуживания - по фактическим расходам;

4) на приобретение минеральной воды - до 100 рублей на одного человека;

5) расходы на приобретение сувениров и памятных подарков с символикой Российской Федерации, Свердловской области или Гаринского городского округа - по фактическим расходам;
6) на приобретение цветов - не более 5000 рублей (в расчете на одно мероприятие);

7) расходы на оформление помещения для проведения мероприятия -  не более 5000 рублей (в расчете на одно мероприятие);
8) на канцелярские товары, полиграфия – не более 500 рублей (в расчете на одного участника в день, включая сопровождающих лиц принимающей стороны);
9) расходы, связанные с участием представителей органов местного самоуправления в траурных мероприятиях, посвященных общероссийским памятным датам, связанных со смертью людей, внесших значительный вклад в развитие Гаринского городского округа - не более 10000 руб. (в расчете на одно мероприятие).
8.  Основанием для получения средств на оплату представительских расходов является распорядительный документ органа местного самоуправления, подготовленный в соответствии с требованиями настоящего Положения и включающий программу мероприятия и смету расходов, составленные по установленной форме (Приложения 1 и 2).

Смета расходов на прием и обслуживание делегации или официальных лиц предварительно согласовывается с отделом бухгалтерского учета и отчетности органа местного самоуправления и утверждается в пределах, имеющихся в распоряжении органа местного самоуправления средств местного бюджета на данный вид расходов.

9. Проведение представительских мероприятий оформляется оправдательными документами, которые служат первичными учетными документами и на основании которых ведется бухгалтерский учет. В них указываются уточненные сведения: ответственный за проведение мероприятия, цель прибытия делегации, программа мероприятия с указанием даты, места и сроков его проведения, количество участников прибывающей делегации и участников принимающей стороны, акт выполненных работ и отчет о фактически произведенных расходах.

10. В течение пяти рабочих дней после проведения представительского мероприятия лицо, обязано отчитаться, предоставив в отдел бухгалтерского учета и отчетности органа местного самоуправления Гаринского городского округа авансовый отчет с приложением к нему отчета о произведенных представительских расходах (Приложения 3) и оправдательных документов.
11. По окончании мероприятия ответственным за проведение мероприятия (подотчетным лицом) составляется отчет (Приложения 3, подтверждающий фактически произведенные расходы.

12. Ответственность за целевое использование средств бюджета Гаринского городского округа несет руководитель органа местного самоуправления.
Приложение 1

к Положению о представительских

и иных прочих расходах органов

местного самоуправления

Гаринского городского округа
Согласовано:

_____________________________

руководитель органа местного самоуправления

ПРОГРАММА

ПРОВЕДЕНИЯ ПРЕДСТАВИТЕЛЬСКИХ МЕРОПРИЯТИЙ

(ПОВЕСТКА ДНЯ)

Орган местного самоуправления ______________________________

Цель проведения (вопросы) __________________________________

Дата проведения: "__" ________ 20__ г.

Место проведения: __________________________________________

Приглашенные лица (в кол-ве ___________ чел.):

Источники финансирования ___________________________________

	N п/п
	Представительские мероприятия
	Дата
	Время

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Ответственное лицо:

_______________/______________________________/____________________________

   (подпись)             (Ф.И.О.)                     (должность)

Приложение 2

к Положению о представительских

и иных прочих расходах органов

местного самоуправления

Согласовано:

_____________________________

руководитель органа местного самоуправления

СМЕТА

ПРЕДСТАВИТЕЛЬСКИХ РАСХОДОВ

на проведение _____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

               (наименование органа местного самоуправления)

___________________________________________________________________________

                        (наименование мероприятия)

Место проведения: _________________________

"__" _____________ 20__ г.

Приглашены лица в кол-ве ___________ чел.

Источник финансирования ___________________________________________________

	N п/п
	Наименование представительских мероприятий (состав расходов)
	  Примерный расчет расходов по каждому пункту.
	Суммы (руб.)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	


Подпись отчетного лица

_______________/______________________________/____________________________

   (подпись)             (Ф.И.О.)                     (должность)

Приложение 3

к Положению о представительских

и иных прочих расходах органов

местного самоуправления

Гаринского городского округа
Согласовано:

_____________________________

руководитель органа местного самоуправления

ОТЧЕТ № __

от "__" _____________ 20__ г.

О ПРОИЗВЕДЕННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЬСКИХ (ИНЫХ) РАСХОДАХ

на проведение _____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

               (наименование органа местного самоуправления)

___________________________________________________________________________

                        (наименование мероприятия)

Количество присутствующих: _____ чел.,

Источники финансирования __________________________________________________

	N п/п
	Наименование представительских мероприятий (состав расходов)
	Суммы (руб.)

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	
	ИТОГО:
	


Приобретенные материальные ценности использованы на:

1. Вручение

	Наименование юридического (физического) лица
	Наименование материальных ценностей
	Количество
	Сумма

	
	
	
	


2. Иные цели (указать, какие) ______________________________

	Наименование юридического лица
	Наименование материальных ценностей
	Количество
	Сумма

	
	
	
	


Источник финансирования ___________________________________________________

Авансовый отчет с подтверждающими документами прилагается на ___ листах.

Подпись отчетного лица

_______________/____________________________/______________________________

   (подпись)            (Ф.И.О.)                      (должность)

