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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ГЛАВЫ ГАРИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

	02.07.2014 г.

р.п. Гари


	№ 253
	

	Об утверждении новой редакции  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности  на территории Гаринского городского округа», утвержденного постановлением главы Гаринского городского округа от 28.02.2012 г. № 91, с изменениями, внесенными постановлениями главы Гаринского городского округа от 26.03.2013г № 185, от 15.10.2013г № 587


	
	

	В целях организации предоставления муниципальной услуги по принципу «одного окна» на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, в соответствии с главой 2.1. Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь  ст.28 Устава Гаринского городского округа, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить новую редакцию административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности  на территории Гаринского городского округа», утвержденного постановлением главы Гаринского городского округа от 28.02.2012 г. № 91, с изменениями, внесенными постановлениями главы Гаринского городского округа от 26.03.2013г № 185, от 15.10.2013г № 587.

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Гаринского городского округа.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Гаринского городского округа Пономарева А. С.



	Глава

Гаринского городского округа
	
	           А.Г.Лыжин


Утвержден

постановлением 

главы Гаринского городского округа

от 28.02.2012г. № 91

с изменениями, внесенными постановлениями главы 

Гаринского городского округа  от 26.03.2013г № 185, 
от 15.10.2013г № 587, от 02.07.2014г № 253
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Приобретение
земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности 

на территории Гаринского городского округа»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и  муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» (далее - Регламент), разработан в целях повышения качества предоставления указанной муниципальной услуги в Гаринском городском округе, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, в пределах компетенции.

2. Получателями муниципальной услуги являются крестьянские (фермерские) хозяйства, граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом (далее – получатели услуги).


3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1)  Информация о месте нахождения и графике работы Администрации:

Местонахождение Администрации Гаринского городского округа: 624910, Россия, Свердловская область, р.п. Гари, ул. Комсомольская, 52.

График работы:

Понедельник- пятница с 9.00 - 18.00;

перерыв: 13.00 - 14.00;

Суббота, воскресенье - выходной день.

Информация о месте нахождения и графике и предоставлении муниципальной услуги размещена на сайте http://www.admgari-sever.ru., также может быть получена по телефону:  

8 (34387) 2-14-22 

2)  Справочный номер телефона Администрации: 8 (34387) 2-14-22;

3). Официальный сайт Гаринского городского округа: http://www. admgari-sever.ru. E-mail: gari_admin@mail.ru.

4)  Контактные координаты Администрации:

	Должность
	Местонахождение
	Телефон

	Заместитель Главы по экономике и управлению имуществом
	ул. Комсомольская, 52, каб. №418.
	2-10-91

	Ведущий специалист отдела по  управлению имуществом и земельными ресурсами  
	ул. Комсомольская, 52, каб. №416.
	2-16-44


5)  Информация о муниципальной услуге предоставляется: 
- непосредственно в помещении администрации Гаринского городского округа (далее – Администрация),  где предоставляется муниципальная услуга: на информационных стендах и в форме личного консультирования специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги;

- в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ);

- путем официального опубликования данного административного регламента;

- на официальном сайте Гаринского городского округа в сети «Интернет»;

- с использованием возможности Единого портала государственных и муниципальных услуг;

- при обращении по телефону - в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию;

- при письменном обращении в форме письменных ответов на поставленные вопросы, в течение 30 дней в адрес заявителя посредством почтовой связи по почтовому адресу, указанному в обращении;

- при обращении, направленном в электронном виде, в течение 30 дней посредством электронной почты на указанный в обращении электронный адрес.

      В случае изменения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, информация подлежит обновлению в течение 5 рабочих дней на стендах и на сайте.

      При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист, в чьи должностные обязанности входит исполнение данной функции (далее - специалист), подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. 

      Специалист предоставляет информацию по следующим вопросам:

- о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема заявлений и сроке предоставления услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

      В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств телефонной или электронной связи, личного посещения.

      Основными требованиями к информированию заявителя являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставления информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.                   

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЯЕМОЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4. Наименование муниципальной услуги: «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и  муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности на территории Гаринского городского округа» (далее - муниципальная услуга).

5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Гаринского городского округа.
6. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается главой Гаринского городского округа в форме постановления главы Гаринского городского округа (далее - решение).
7. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:

- специализированная землеустроительная организация - обеспечение получения заключений и согласований от органов местного самоуправления, служб и ведомств, осуществляющих согласование места размещения земельного участка, выполнение кадастровых работ в отношении земельного участка, подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории;

- межрайонный отдел № 19 ФБУ «Земельно-кадастровая палата» по Свердловской области - обеспечение кадастрового учета земельного участка.

8. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение с получателями услуги договоров аренды,  купли - продажи земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности, расположенных на территории Гаринского городского округа, для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

9. Срок предоставления муниципальной услуги: 14 дней со дня предоставления получателем услуги в Администрацию соответствующего заявления с приложенным кадастровым паспортом земельного участка. 

10.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 25.10.2001г. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральный закон от 02.01.2000 г. № 28-ФЗ «О государственном земельном кадастре»;

- Федеральный закон от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

- Федеральный закон от 11.06.2003 г. № 74-ФЗ «О крестьянском фермерском хозяйстве»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

- Устав Гаринского городского округа, утвержденный решением Гаринской районной Думы  от 23.06.2005г. № 62.

11. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) Заявление (приложение № 2);

2) В случае, когда получателем услуги является гражданин Российской Федерации: копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность получателя услуги;

3) В случае, когда получателем услуги является иностранный гражданин: копия паспорта иностранного гражданина, копия вида на жительство со сведениями о регистрации по месту жительства или пребывания;

4) В случае, когда получателем услуги является лицо без гражданства:  копия вида на жительство лица без гражданства со сведениями о регистрации по месту жительства или пребывания;

5) В случае, когда получателем услуги является крестьянское (фермерское) хозяйство, созданное двумя и более гражданами - соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства, заключенное между членами такого хозяйства в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 11 июня 2003 года № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»;

6) В случае, когда получателем услуги является представитель: доверенность, оформленная в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации;

7) Кадастровый паспорт земельного участка.
       Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в подпунктах 1,2,3,4,5,6 пункта 11 настоящего Регламента, предоставляются заявителем. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в подпункте 7 пункта 11 настоящего Регламента, запрашиваются специалистом Администрации в государственных органах, подведомственных государственным органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы либо сведения, в соответствии с процедурой, прописанной в технологической карте межведомственного взаимодействия для муниципальной услуги.

       Заявитель вправе представить, указанные документы в подпункте 7 пункта 11 настоящего Регламента, при подаче заявления в Администрацию по собственной инициативе.
Запрещено требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации.

       Документы предоставляются в оригиналах и копиях, либо в нотариально заверенных копиях.
       В случае предоставления документов в оригиналах и копиях, специалист Администрации заверяет сверенные с оригиналами копии документов, подлинники документов возвращаются заявителю.
       Представленные заявителем документы, выполненные не на русском языке, подлежат переводу на русский язык и заверению в установленном порядке.

       Верность копий вышеназванных документов, прилагаемых к заявлению, направленному по почте, удостоверяется нотариально.

         Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть подано: 

1) в Администрацию;

2) в МФЦ;

3) с использованием возможностей «Личного кабинета» Единого портала  государственных и муниципальных услуг.  

2.7. Требования к документам:

- текст документа должен быть написан разборчиво;

- фамилии, имена, отчества должны соответствовать документам, удостоверяющим личность;
- не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- в документах не должно быть серьезных повреждений, наличие которых не позволило бы однозначно истолковать их содержание.

12. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- предоставление получателем услуги документа,  текст которого не поддается прочтению;

- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, указаны не полностью;

- полномочия представителя не оформлены в установленном законом порядке.

13. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- непредставление документов согласно п. 11 настоящего Регламента;

- изъятие заявленного земельного участка из оборота;

- установление федеральным законом запрета на приватизацию  земельного участка, с распространением условий запрета на заявленный участок;

- резервирование заявленного земельного участка для государственных или муниципальных нужд, кроме случаев предоставления на срок резервирования;

- отсутствие свободного участка. 

14. Предоставление услуги осуществляется бесплатно 

15. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением муниципальной  услуги составляет не более 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

16. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 10 минут.  

17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) муниципальная услуга предоставляется в помещениях, соответствующих санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам; 

2) в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть размещены информационные стенды, содержащие необходимую информацию по условиям предоставления муниципальной услуги, графики работы специалистов, образцы заполняемых документов получателями услуги, дополнительная справочная информация;

3) для ожидания приема получателям услуги отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

18. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

4) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

19. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

В электронной форме получатель услуги может направить заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием возможностей электронной приемной официального сайта Гаринского городского округа в сети Интернет (http://www.admgari-sever.ru). Обращение  регистрируется и рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

20. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг - организации, отвечающей требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и уполномоченной на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, по принципу «одного окна».

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ 

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, 

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ


21. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления получателя услуги о согласовании места расположения земельного участка и приложенных к нему документов; 

2) согласование места расположения земельного участка;

3) проведение  получателем услуги  работ по формированию  земельного участка  и принятие решения  об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории;

4) приём и регистрация заявления получателя услуги о предоставлении муниципальной услуги и приложенного к нему кадастрового паспорта земельного участка;

5) подготовка проекта решения о предоставлении муниципальной услуги получателю услуги;     

6) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги получателю услуги; 

7) подготовка и выдача получателю услуги договора купли-продажи, аренды земельного участка с приложением документов для государственной регистрации права собственности или права аренды земельного участка.

8) подготовка документов, необходимых для проведения аукциона (в случае если подано два и более заявлений);

9)  подготовка проекта решения о проведении аукциона;

10)  принятие решения о проведении  аукциона;

11) подготовка документов, необходимых для проведения аукциона;

12) заключение с победителем аукциона договора купли-продажи земельного участка или  договора аренды земельного участка.

Блок-схема последовательности административных процедур приведена в приложении № 4 к Регламенту    

22. Прием и  регистрация заявления получателя услуги о согласовании места расположения земельного участка и приложенных к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является предоставление заявителем (заявителями) письменного заявления  (приложение № 1). 

Рассмотрение специалистом заявления получателя услуги и  приложенных к нему документов предусматривает:

- установление предмета обращения, личности получателя услуги, его полномочий, в случае, если с заявлением обращается представитель получателя услуги;

- проверку наличия всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и  правильность их оформления; 

- установление наличия (отсутствия) оснований для отказа в принятии заявления о согласовании места расположения земельного участка;

- уведомление получателя услуги о наличии препятствий для приёма заявления о согласовании места расположения земельного участка, (в случае наличия оснований  для  отказа);

- возврат представленных документов (в случае наличия оснований  для  отказа).

Прием специалистом заявления получателя услуги и  приложенных к нему документов составляет не более 20 минут.

          Результатом приема заявления заявителя (заявителей) и прилагаемых к нему документов является их передача на рассмотрение специалисту Администрации, ответственному за рассмотрение заявлений и прилагаемых к нему документов и подготовку проекта решения (постановления) о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
23. Особенности выполнения административных процедур при  предоставлении муниципальной услуги в МФЦ. 

Для получения муниципальной услуги заявитель (заявители) представляют в МФЦ заявление о предоставлении услуги и необходимые документы, установленные п.11 настоящего административного регламента.

Специалист МФЦ принимает документы и выдает заявителю  расписку о приеме заявления с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ. Принятый запрос регистрируется  МФЦ. 

Принятые от заявителя документы передаются специалистом МФЦ в Администрацию на следующий рабочий день после приема в МФЦ по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в 2-х экземплярах. При наличии в ведомости расхождений специалист Администрации проставляет отметку в ведомости приема-передачи.

В общий срок предоставления услуги не входит срок доставки документов от МФЦ в Администрацию.
24. Согласование заявления получателя услуги о согласовании места расположения земельного участка и приложенных к нему документов с главой Гаринского городского округа.

Основанием для начала административной процедуры является направление специалистом зарегистрированного заявления получателя услуг и приложенных  к нему документов на согласование с главой Гаринского городского округа.

Результатом административной процедуры является согласование с главой Гаринского городского округа заявления получателя услуги и  приложенных к нему документов о согласовании места расположения земельного участка.

25. Проведение получателем услуги  работ по формированию  земельного участка  и принятие решения  об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории.

Основанием для начала административной процедуры является обращение получателя услуг в одну из лицензированных организаций, с заявлением о проведении кадастровых работ в отношении согласованного земельного участка.

Проведение кадастровых работ в отношении земельного участка, подлежащего предоставлению для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности на территории Гаринского городского округа, государственный кадастровый учет сформированного земельного участка, осуществляется за счет средств получателя услуги.

Специалист администрации, занимающийся вопросами архитектуры и градостроительства в течение 7 рабочих дней подготавливает заключение о возможности (невозможности) предоставления земельного участка. 

После подготовки заключения о согласовании места расположения земельного участка и возможности предоставления земельного участка, ведущий специалист отдела по управлению имуществом и земельными ресурсами, в течение 2 рабочих дней  подготавливает письмо о возможности предоставления земельного участка, с предложением о проведении за счет получателя услуги работ по формированию земельного участка, и извещает получателя услуги о принятом решении путем вручения подлинного экземпляра письма лично заявителю, или направления в его адрес подлинного экземпляра соответствующего письма  заказным письмом с  уведомлением о вручении, либо направления соответствующего письма в электронном виде по электронному адресу получателя услуг

Получив письмо о возможности предоставления земельного участка с  предложением о проведении работ по формированию земельного участка, получатель услуги обращается в одну из лицензированных организаций,  с заявлением о проведении кадастровых работ в отношении согласованного земельного участка.

В результате проведенных работ, получатель услуги получает  подготовленные по установленной форме материалы межевания земельного участка с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории.

Материалы межевания земельного участка предоставляются получателем услуги специалисту, для подготовки проекта решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории.

Решение об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории принимается в течение 30 дней со дня предоставления получателем услуги схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории. 

После получения  решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории, получатель услуги обеспечивает постановку на государственный кадастровый учет сформированного земельного участка, получение кадастрового паспорта земельного участка.

В случае получения заключения о невозможности предоставления земельного участка, специалист, в течение 3 рабочих дней подготавливает письмо за подписью главы Гаринского городского округа об отказе в согласовании места расположения земельного участка и невозможности предоставления земельного участка, с указанием причин отказа, и извещает получателя услуги о принятом решении путем вручения подлинного экземпляра письма лично получателю услуги, или направления в его адрес подлинного экземпляра соответствующего письма заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо направления соответствующего письма в электронном виде по электронному адресу заявителя.

Отказ в согласовании места расположения земельного участка и возможности предоставления земельного участка может быть оспорен в судебном порядке.

Результатом административной процедуры является наличие сформированного земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, расположенных на территории Гаринского городского округа, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности на территории Гаринского городского округа.

26. Приём и регистрация заявления получателя услуги о предоставлении муниципальной услуги и приложенного к нему кадастрового паспорта земельного участка.

Основанием для начала административной процедуры является личное обращение получателя услуги к специалисту с заявлением и кадастровым паспортом земельного участка. 

В заявлении должно быть указано:

- цель использования земельного участка (создание, осуществление деятельности фермерского хозяйства, его расширение);

- испрашиваемое право на предоставляемый земельный участок (в собственность или аренду);

- условия предоставления земельного участка в собственность (за плату или бесплатно);

- срок аренды земельного участка;

-  обоснование размеров предоставляемого земельного участка (число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства);

- предполагаемое местоположение земельного участка.

К заявлению должно быть приложено соглашение, заключенное между гражданами, изъявившими желание создать фермерское хозяйство.
Прием специалистом заявления получателя услуги и приложенного к нему кадастрового паспорта земельного участка составляет не более 20 минут.

Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление получателя услуги о предоставлении муниципальной услуги и приложенного к нему кадастрового паспорта земельного участка. 

27. Подготовка проекта решения  о предоставлении муниципальной услуги получателю услуги.

Основанием для начала административной процедуры является рассмотренное и согласованное  главой Гаринского городского округа заявление получателя услуги  о предоставлении муниципальной услуги с приложенным к нему кадастровым паспортом земельного участка.

Специалист в течение 2 рабочих дней со дня получения согласованного главой Гаринского городского округа заявления получателя услуги о предоставлении муниципальной услуги с приложенным к нему кадастровым паспортом земельного участка, готовит проект решения   о предоставлении получателю услуги муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является подготовленный проект решения главы Гаринского городского округа о предоставлении получателю услуги муниципальной услуги.

28. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги получателю услуги. 

Решение   о предоставлении получателю услуги земельного участка в собственность за плату или бесплатно либо в аренду, принимается главой Гаринского городского округа в течение 14 дней со дня подачи получателем услуги соответствующего заявления с приложенным к нему кадастровым паспортом земельного участка. 

Результатом административной процедуры является принятое решение о предоставлении муниципальной услуги.

29. Особенности выполнения административных процедур при  предоставлении муниципальной услуги в МФЦ.

Принятое решение о предоставлении  муниципальной услуги, а также подготовленный  договор  купли-продажи или аренды земельного участка, специалист Администрации на следующий день передает по ведомости приема-передачи, оформленной в двух экземплярах в МФЦ для выдачи  заявителю  результатов предоставления муниципальной услуги.

В случае неявки заявителя (заявителей) в МФЦ за получением результата муниципальной услуги решение о предоставлении муниципальной услуги, а также подготовленный  договор  купли-продажи или аренды земельного участка  хранится в МФЦ в течение оного месяца, по истечении указанного срока передается в Администрацию по ведомости приема-передачи.

В общий срок предоставления услуги не входит срок доставки документов от  Администрации в МФЦ.
30. Подготовка и выдача получателю услуги договора купли-продажи, аренды земельного участка с приложением документов для государственной регистрации права собственности или права аренды земельного участка.

Основанием для начала административной процедуры является наличие принятого решения о предоставлении муниципальной услуги.

Подготовка и выдача получателю услуги  договора  купли-продажи или аренды земельного участка предусматривает:

- подготовку специалистом проекта договора купли-продажи или аренды земельного участка;

- направление специалистом получателю услуги проекта договора купли-продажи или аренды земельного участка с приложением документов для государственной регистрации права аренды земельного участка, с предложением о заключении  договора;

- предоставление получателем услуги  документов, подтверждающих внесение выкупной цены, арендной платы за земельный участок, необходимых для государственной регистрации права  собственности, аренды земельного участка.

Максимальный срок выполнения всех  действий составляет 7 дней со дня регистрации принятого решения о предоставлении  получателю услуги муниципальной услуги. 

31. В случае, когда имеются иные, поданные другими заявителями заявления (помимо первоначального) о предоставлении земельного участка в аренду  для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности, проводятся торги в форме аукциона.
Аукцион по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды земельного участка является открытым по составу участников и по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы.

Организатором аукциона является Управление по благоустройству Гаринского городского округа (далее – Управление). Стороной по сделке купли-продажи или аренды земельного участка является Администрация Гаринского городского округа.
Заявитель, за счет средств которого были осуществлены кадастровые работы в отношении земельного участка, подлежащего предоставлению для  создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности, принимает участие в аукционе на общих основаниях.

32. Подготовка документов, необходимых для проведения аукциона (в случае принятия решения о  проведении аукциона).


Основанием для начала административной процедуры является наличие иных (помимо первоначального), поданных другими заявителями заявлений о предоставлении в аренду земельного участка для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.


Специалист в течение 2 рабочих дней со дня окончания указанного в сообщении срока приема заявлений о предоставлении в аренду земельного участка, готовит проект распоряжения главы Гаринского городского округа об организации  о проведении оценки рыночной стоимости и годового размера рыночной арендной платы за земельный участок и направляет его в Управление. 

Управление заключает договор с лицензированной организацией, которая в соответствии с законодательством об оценочной деятельности может выполнять оценочные работы, для проведения оценки рыночной стоимости и годового размера рыночной арендной платы за земельный участок и подготовки соответствующего отчета об определении рыночной стоимости и годового размера рыночной арендной платы за земельный участок (далее – отчет). После выполнения работ по договору Управление передает отчет в Администрацию. 

Результатом административной процедуры является  наличие в Администрации  отчета об определении рыночной стоимости и годового размера рыночной арендной платы за земельный участок.
Срок выполнения действий  - 45 дней.


33. Подготовка проекта решения о проведении аукциона.

Основанием для начала административной процедуры является наличие в Администрации отчета.

Специалист в течение 2 рабочих дней со дня получения отчета готовит проект решения о проведении  аукциона.

Результатом административной процедуры является подготовленный проект решения о проведении аукциона.  

34. Принятие решения о проведении аукциона.

Решение о проведении аукциона принимается главой Гаринского городского округа в течение 20 дней со дня предоставления отчета в Администрацию.

Результатом административной процедуры является принятое и зарегистрированное решение о проведении аукциона.

Подготовка документов, необходимых для проведения аукциона, проведение аукциона, осуществляется в соответствии со статьей 38 Земельного кодекса Российской Федерации.

Результатом административной процедуры является наличие у организатора аукциона протокола аукциона, а также заключенного с победителем (единственным участником) аукциона договора купли – продажи (аренды) земельного участка.


35. В случае, если претендент, за счет средств которого были осуществлены кадастровые работы в отношении земельного участка, не стал участником или победителем аукциона, ему компенсируются понесенные затраты на обеспечение таких работ, победителем аукциона в течение 3-х дней со дня подписания протокола аукциона, путем перечисления суммы затрат на обеспечение таких работ, на расчетный счет претендента, не ставшего участником или победителем аукциона.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

36. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы администрации Гаринского городского округа.
Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Управления проверок соблюдения и предоставления специалистами Управления настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

37.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков исполнения муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе исполнения муниципальной услуги, содержащих жалобы на действия (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

38.  По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков исполнения муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

39.  Специалисты администрации, оказывающие муниципальную услугу несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом, Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ), ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих, определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
40. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, как во внесудебном порядке, так и в судебном порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

41. Предметом обжалования является невыполнение требований, закреплённых настоящим административным регламентом. 

42. Обращения, жалобы, поступившие в администрацию подлежат обязательному рассмотрению. Отказ в приёме обращений, жалоб, рассмотрение которых входит в компетенцию органа местного самоуправления, недопустим.

43. Основанием для начала процедуры обжалования является несоблюдение требований настоящего Административного регламента.

44. Если в обращении, жалобе содержится просьба заявителя об истребовании документов, имеющих существенное значение для обоснования и рассмотрения, которые отсутствуют у заявителя, то ответственные должностные лица, рассматривающие обращения, жалобы, вправе запросить необходимые документы.

В случае если в обращении не ясна суть вопроса, должностное лицо, которому поручено рассмотрение обращения, вправе пригласить заявителя для личной беседы, запросить в установленном порядке дополнительные материалы и объяснения заявителя.

45. Жалоба заявителя может быть адресована следующим вышестоящим должностным лицам:

- главе Гаринского городского округа;

- заместителю главы администрации Гаринского городского округа.

Типовая форма жалобы представлена в приложении №3  к настоящему Административному регламенту.

46. Сроки рассмотрения обращения, жалобы.

Срок рассмотрения обращения, жалобы не должен превышать 15-ти дней со дня регистрации.

В случаях, требующих проведения специальной проверки, истребования дополнительных материалов, принятия других мер, срок рассмотрения обращения, жалобы может быть продлён с сообщением об этом обратившемуся физическому или юридическому лицу.

Уведомление о продлении срока рассмотрения обращения, жалобы (промежуточный ответ) направляется заявителю заблаговременно (не позднее, чем за 2 дня до истечения срока).

Окончанием срока рассмотрения обращения, жалобы считается дата направления письменного ответа заявителю.

47. По результатам рассмотрения обращения, жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении требований.

Заявитель в любой момент может отозвать своё обращение, жалобу до принятия решения по ней.

Исполненными считаются обращения, жалобы, если рассмотрены все поставленные вопросы, приняты необходимые меры и заявителям даны ответы.

В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд согласно установленному действующим законодательством Российской Федерации порядку.

Приложение № 1                                                                                                       
ЗАЯВЛЕНИЕ

О СОГЛАСОВАНИИ МЕСТА РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

ДЛЯ СОЗДАНИЯ КРЕСТЬЯНСКОГО (ФЕРМЕРСКОГО) ХОЗЯЙСТВА

    Я, __________________________________________________________________________,

                                    (Ф.И.О. заявителя, главы крестьянского (фермерского) хозяйства)

зарегистрированный(ая) по месту жительства по адресу: _______________________________________________________________________________,

 прошу согласовать место расположения находящегося в государственной собственности земельного участка из земель сельскохозяйственного  назначения, местоположение ____________________________________________________________________, площадью _____ кв. м (га), __________________________________________________________________
                                              (обоснование размеров испрашиваемого земельного участка, в том числе

________________________________________________________________________________

                                               с учетом числа членов крестьянского (фермерского) хозяйства

________________________________________________________________________________видов   деятельности  крестьянского (фермерского) хозяйства)     (указать цель  использования земельного участка - создание, осуществление деятельности  крестьянского (фермерского) хозяйства).

для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности на территории Гаринского городского округа.  
Контактный номер телефона ______________________.

Приложение: опись документов.

1. _____________________________________________________ на ________ л.

2. _____________________________________________________ на ________ л.

3.______________________________________________________ на ________ л.

______________________                (__________________________)

       (Ф.И.О.)                                                  (подпись заявителя)

«____» __________ 20_ г.                             М.П.

Приложение № 2                                                                                                    
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

ДЛЯ СОЗДАНИЯ КРЕСТЬЯНСКОГО (ФЕРМЕРСКОГО) ХОЗЯЙСТВА

    Я, __________________________________________________________________________,

                                    (Ф.И.О. заявителя, главы крестьянского (фермерского) хозяйства)

зарегистрированный(ая) по месту жительства по адресу: _______________________________________________________________________________,

прошу предоставить ____________________________________________________________

                                                                              (вид права)

на  срок _______________________________________________________________________

                                           (при аренде земельного участка)

земельный участок из земель сельскохозяйственного  назначения, находящийся в государственной собственности с кадастровым  номером   ____________________, местоположение_________________________________________________________________,площадь  _____________кв.м. га)___________________________________________________
                                                                                            (обоснование размеров испрашиваемого земельного участка, в том числе

________________________________________________________________________________

                                                                       с учетом числа членов крестьянского (фермерского) хозяйства

________________________________________________________________________________видов   деятельности  крестьянского (фермерского) хозяйства)     (указать цель  использования земельного участка - создание, осуществление деятельности  крестьянского (фермерского) хозяйства).

Контактный номер телефона ______________________.

Приложение: опись документов.

1. _____________________________________________________ на ________ л.

2. _____________________________________________________ на ________ л.

3.______________________________________________________ на ________ л.

______________________                (__________________________)

       (Ф.И.О.)                                                  (подпись заявителя)

«____» __________ 20_ г.                             М.П.

Приложение № 4
Жалоба 

на нарушение требований качества муниципальной услуги
Главе Гаринского городского округа
от ______________________________________
                                                              (Ф.И.О. заявителя)

Я, _____________________________________________________________________________, 

(Ф.И.О. заявителя)

проживающий по адресу _________________________________________________________

_______________________________________________________________________________, 

(индекс, город, улица, дом, квартира)

подаю жалобу от  имени  ______________________________________________________________

                                             (своего, или Ф.И.О. лица, которого представляет заявитель)

на нарушение качества предоставляемой муниципальной услуги ________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________,

допущенное _________________________________________________________________________

в части следующих требований: ______________________________________________________________
          (описание нарушения)

________________________________________________________________________________
До момента подачи настоящей жалобы мною (моим доверителем) были использованы следующие способы обжалования вышеуказанных нарушений:

- обращение к сотруднику организации, оказывающей услугу _________ (да/нет)

- обращение к руководителю организации, оказывающей услугу ________ (да/нет)

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.

           Ф.И.О. ___________________________________________________________

паспорт серия _______ №________________

выдан ____________________________________________________________


дата выдачи ___________________________                           

контактный телефон ____________________


___________________                                       ____________________                                                                    

               (дата)                                                                                          (подпись)
Приложение № 4                                                                                                       
Блок-схема последовательности административных процедур

 при предоставлении муниципальной услуги
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Приём и регистрация заявления получателя услуги о предоставлении муниципальной услуги и приложенного к нему кадастрового паспорта земельного участка 








Проведение получателем услуги работ по формированию земельного участка и принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории





Отказ в приеме документов о согласовании места расположения земельного участка и приложенных к нему документов








Согласование места расположения земельного участка и приложенных к нему документов 





Не соответствует





Соответствует





Прием рассмотрение  и регистрация заявления получателя услуги о согласовании места расположения земельного участка и приложенных к нему документов





Подготовка и выдача получателю услуги договора купли-продажи, аренды земельного участка с приложением документов для государственной регистрации права собственности или права аренды 





Принятие решения  о предоставлении муниципальной услуги получателю услуги








Подготовка проекта решения о предоставлении муниципальной услуги получателю услуги











