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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИИ ГАРИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

	01.02.2017 г.

р.п. Гари


	                № 34 
	


	Об утверждении Порядка взаимодействия муниципальных заказчиков и уполномоченных органов Гаринского городского округа при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Гаринского городского округа
	


Во исполнение Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", а также в целях повышения эффективности работы по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей), руководствуясь статьей 29.1 Устава Гаринского городского округа, Администрация Гаринского городского округа,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок взаимодействия муниципальных заказчиков и уполномоченных органов Гаринского городского округа при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Гаринского городского округа (далее - Порядок) (Прилагается).

2. Определить, что данный Порядок распространяется на заказчиков, определенных в Перечне заказчиков, в отношении которых уполномоченные органы осуществляют полномочия заказчиков по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (далее - Перечень заказчиков) (Приложение № 1).

3. Установить, что заказчики, не определенные в Перечне заказчиков, самостоятельно осуществляют полномочия по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с Федеральным законом 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".

4. Постановление главы Гаринского городского округа от 30.12.2013 № 769 «Об утверждении Порядка взаимодействия муниципальных заказчиков по осуществлению закупок товаров, работ, услуг и уполномоченных органов Гаринского городского округа на определение поставщиков товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд», Постановление главы Гаринского городского округа от 03.02.2014 № 29 «О внесении изменений в постановление главы Гаринского городского округа от 30.12.2013 № 769», Постановление главы Гаринского городского округа от 30.12.2013 № 770 « Об утверждении Реестра муниципальных заказчиков по осуществлению закупок товаров, работ, услуг и уполномоченных органов Гаринского городского округа на определение поставщиков товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд» считать утратившими силу.
5. Настоящее Постановление опубликовать (обнародовать).

6. Контроль за выполнением настоящего Постановления оставляю за собой.
Глава администрации

Гаринского городского округа                                  А.Г. Лыжин
                                                                             Утвержден

                                                                            Постановлением администрации 

                                                                            Гаринского городского округа

                                                                             от 01.02. 2017. № 34
                                                        Порядок

взаимодействия муниципальных заказчиков и уполномоченных органов Гаринского городского округа при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Гаринского городского округа
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее - Закон о контрактной системе) и определяет механизмы взаимодействия уполномоченных органов Гаринского городского округа (далее - уполномоченный орган) и заказчиков Гаринского городского округа при осуществлении закупок за счет средств местного бюджета.

1.2. Понятия, используемые в настоящем Положении:

- заказчик - орган местного самоуправления Гаринского городского округа, муниципальное учреждение, муниципальное унитарное предприятие (заказчик в соответствии со статьей 15 Закона о контрактной системе, осуществляющий закупку);

- уполномоченный орган - орган местного самоуправления Гаринского городского округа, осуществляющий полномочия заказчиков по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

- заявка на закупку - документ, формируемый заказчиком на основании плана-графика, являющегося основанием для начала определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

- единая информационная система (далее - ЕИС) - совокупность информации, указанной в части 3 статьи 4 Закона о контрактной системе и содержащейся в базах данных, информационных технологий и технических средств, обеспечивающих формирование, обработку, хранение такой информации, а также ее предоставление с использованием официального сайта ЕИС в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

До ввода в эксплуатацию ЕИС информация, подлежащая размещению в ЕИС, размещается в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг.

1.3. Уполномоченный орган осуществляет полномочия на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков при осуществлении закупок конкурентными способами путем проведения конкурсов (открытый конкурс, конкурс с ограниченным участием, двухэтапный конкурс), аукционов (аукцион в электронной форме), запросов котировок, запросов предложений, за исключением подписания контрактов и их исполнения.

1.4. При проведении совместных конкурсов или аукционов уполномоченный орган выступает организатором совместного конкурса или аукциона в соответствии с требованиями Закона о контрактной системе.

1.5. Закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) в соответствии с ч.1 статьи 93 Закона о контрактной системе заказчики осуществляют самостоятельно.

1.6. Уполномоченный орган и заказчики в своей работе руководствуются действующим законодательством, настоящим Порядком.

1.7. Целями деятельности уполномоченного органа являются:

- определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в сфере закупок в соответствии с требованиями Закона о контрактной системе;

- приведение к единым требованиям и стандартам всех процедур, в сфере закупок товаров, работ, услуг на территории Гаринского городского округа в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

1.8. В своей деятельности уполномоченный орган руководствуется следующими принципами: открытости и прозрачности; обеспечения конкуренции; профессионализма заказчика; единства контрактной системы в сфере закупок; ответственности за результативность муниципальных нужд.

II. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ УПОЛНОМОЧЕННЫХ ОРГАНОВ И

ЗАКАЗЧИКОВ ПРИ ПЛАНИРОВАНИИ ЗАКУПОК

2.1. Уполномоченные органы и заказчики взаимодействуют на основе соблюдения законности, ответственности руководителей уполномоченных органов и заказчиков за выполнение функций по осуществлению закупок, установленных законодательством Российской Федерации и настоящим Порядком.

2.2. Планирование определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения нужд заказчиков осуществляется посредством формирования, утверждения и ведения заказчиками планов закупок и планов-графиков.
Планы – графики формируются заказчиками в соответствии с планами закупок.
2.3. В целях осуществления закупок, заказчик, после доведения до него объема прав в денежном выражении на принятие и (или) исполнение обязательств в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации формирует план-график по форме и в соответствии с требованиями, установленными Постановлением администрации Гаринского городского округа от 24.11.2015 № 104 « О требованиях к формированию, утверждению и ведению плана- графика закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Гаринского городского округа, а также требования к форме плана – графика закупок товаров, работ, услуг» (далее – Постановление администрации Гаринского городского округа от 24.11.2015 № 104).
2.4. План-график содержит перечень закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд на финансовый год и является основанием для осуществления закупок.

План-график отражает все закупки, которые осуществляются путем проведения конкурса, аукциона, запроса котировок, запроса предложений или путем закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

2.5. Заказчик формирует и утверждает план-график и размещает его в ЕИС. В случае необходимости заказчик вносит в изменения в план-график.

Общий срок для формирования, согласования, утверждения и размещения плана-графика устанавливается согласно требованиям Закона о контрактной системе и Постановления администрации Гаринского городского округа от 24.11.2015 № 104.
2.6. План-график является обязательным для заказчика. Заказчик осуществляет закупку в соответствии с информацией, включенной в план-график. Закупка, не предусмотренная планом-графиком, не может быть осуществлена (данное требование вступает в силу с 01.01.2017г.).
2.7. Внесение изменений в план-график осуществляется в случаях и в порядке, предусмотренных нормативными правовыми актами в сфере закупок.
2.8. Заказчик, при необходимости, не позднее чем за 10 дней до начала очередного месяца (за исключением повторных закупок и в случае осуществления закупок путем проведения запроса котировок), принимает решение о внесении изменений в план-график.
III. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ УПОЛНОМОЧЕННЫХ ОРГАНОВ И

ЗАКАЗЧИКОВ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ЗАКУПКИ

3.1. Для организации процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) заказчик разрабатывает заявку на закупку.

3.2. Порядок подачи заказчиком заявки на закупку.

3.2.1. Заявка на закупку, утвержденная руководителем заказчика или уполномоченным им лицом, представляется в уполномоченный орган по прилагаемой форме на бумажном носителе и в электронной форме. Заявка на закупку подается на каждый предмет контракта отдельно.

Уполномоченный орган не рассматривает представленную заказчиком заявку на закупку и возвращает ее в случае отсутствия такой закупки в плане-графике.

3.2.2. Заявка на закупку, предоставляемая заказчиком на бумажном носителе, должна соответствовать копии, предоставляемой в электронном виде.

3.2.3. Заказчик представляет заявку на закупку в уполномоченный орган с сопроводительным письмом, подписанным руководителем заказчика (уполномоченным лицом), с указанием перечня прилагаемых к нему документов, количества листов.

3.2.4. К заявке на закупку должны быть приложены утвержденные уполномоченным должностным лицом заказчика:

- описание объекта закупки в соответствии с требованиями Закона о контрактной системе;

- информация об осуществлении закупки по прилагаемой форме;

- проект муниципального контракта (далее - контракт), который  должен соответствовать типовым формам, утвержденным уполномоченным органом.  Проект контракта должен содержать техническое задание (спецификацию, сметы, ведомости объемов работ, эскизы (в зависимости от предмета контракта), утвержденные руководителем заказчика) на закупку, содержащее краткое изложение условий контракта, наименование и описание объекта закупки с учетом требований, предусмотренных статьей 34 Закона о контрактной системе;

- обоснование начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), содержащее в том числе, расчет указанной цены; информацию о методе определения и обоснования начальной (максимальной) цены, ссылку на реквизиты полученных от поставщиков ответов на запросы информации о ценах, а также цены поставщиков - если источником информации о ценах на товары, работы, услуги являются полученные от поставщиков сведения о ценах; адрес соответствующей страницы в сети Интернет, на которой размещена информация о ценах на товары, работы, услуги и обратившись к которой возможно проверить соблюдение предусмотренного действующим законодательством порядка формирования начальной (максимальной) цены контракта, - если источником информации являются данные из сети Интернет. Поскольку ссылка (информация по ссылке) со временем может стать неактуальной, что не позволит заказчику подтвердить надлежащее исполнение им требований действующего законодательства, в состав заявки на закупку необходимо включать графическое изображение снимка экрана ("скриншот" соответствующей страницы). В случае выбора заказчиком реестра контрактов в качестве источника информации о ценах товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки, заявка на закупку должна содержать информацию о соответствующих номерах записей в реестре контрактов. Если заказчик самостоятельно осуществляет расчет начальной (максимальной) цены контракта, соответствующие расчетно-калькуляционные материалы должны быть приведены в полном объеме в Заявке на закупку;

- документы и информацию, предоставляемые заказчиком в качестве приложений к заявке на закупку, необходимые для осуществления конкретных способов закупки:

а) в случае закупки путем проведения открытого конкурса, конкурса с ограниченным участием, двухэтапного конкурса - критерии оценки заявок, величины значимости этих критериев, порядок рассмотрения и оценки заявок в соответствии с Законом о контрактной системе;

б) в случае закупки путем проведения конкурса с ограниченным участием, двухэтапных конкурсов, устанавливают единые и дополнительные требования к участникам конкурса, предъявляемые в соответствии с частью 2 статьи 31 Закона о контрактной системе и исчерпывающий перечень документов, которые должны быть представлены участниками закупки в подтверждение своего соответствия дополнительным требованиям;

в) в случае закупки путем проведения запроса предложений:

- обоснование выбора способа закупки путем проведения запроса предложений, в том числе, содержащее надлежащим образом заверенные копии документов, подтверждающих обоснование выбора;

- критерии оценки заявок на участие в запросе предложений, величины значимости этих критериев в соответствии с Законом о контрактной системе, порядок рассмотрения и оценки таких заявок;

- надлежащим образом заверенные копии приглашений принять участие в запросе предложений лицам, с которыми в течение восемнадцати месяцев, предшествующих проведению запроса предложений, заказчиком заключались контракты (гражданско-правовые договоры) в отношении тех же объектов закупок, при условии, что указанные контракты (гражданско-правовые договоры) не были расторгнуты в связи с нарушением поставщиками (подрядчиками, исполнителями) условий указанных контрактов (гражданско-правовых договоров) в соответствии с положениями Закона о контрактной системе;

- иные документы и информацию, предоставляемые заказчиком в качестве приложений к заявке на закупку, необходимые для осуществления закупки по конкретным объектам закупки:

- проектная документация, разработанная и утвержденная в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае если объектом закупки является выполнение работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объекта капитального строительства;

3.2.5. Заказчик вправе отозвать свою заявку на закупку до момента размещения уполномоченным органом информации о закупке на официальном сайте.

3.2.6. Заказчик до даты размещения уполномоченным органом извещения об осуществлении закупки в ЕИС вправе внести изменения в заявку на закупку в порядке, предусмотренном для подачи заявки на закупку.

Срок для рассмотрения заявки на закупку уполномоченным органом в этом случае продлевается на 3 (три) рабочих дня. Изменения в заявку на закупку направляются заказчиком не позднее дня, следующего после дня принятия решения о внесении изменений.

3.3. Порядок рассмотрения уполномоченным органом заявки на закупку.

3.3.1. При поступлении от заказчика заявки на закупку уполномоченный орган, в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня регистрации, проверяет:

- полноту сведений, представленных в составе заявки на закупку;

- соответствие сведений, представленных в составе заявки на закупку, требованиям законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о размещении закупок для обеспечения муниципальных нужд, а также отсутствие противоречий в представленных сведениях. В ходе анализа представленной информации уполномоченное учреждение проверяет законность решения о выборе способа закупки.

3.3.2. По итогам рассмотрения заявки на закупку уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

а) об определении поставщика (подрядчика, исполнителя) и размещении в ЕИС необходимой информации о закупке;

б) о приостановлении рассмотрения заявки на закупку в случае наличия замечаний (срок рассмотрения в этом случае может быть продлен не более чем на десять рабочих дней);

в) о возврате заявки на закупку заказчику. 

3.3.3. Уполномоченный орган вправе запросить, а заказчик обязан предоставить необходимую для проверки информацию и документы, в случае невозможности проведения проверки без требуемой информации. До получения уполномоченным органом запрашиваемой информации срок проведения проверки заявки на закупку приостанавливается.

3.3.4. В случае отказа заказчика представить необходимые информацию или непредставления ее в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня обращения к заказчику и невозможности проведения проверки заявки на закупку без требуемой информации уполномоченный орган возвращает заявку на закупку заказчику. Ответственность за нарушение сроков закупок вследствие ненадлежащего и несвоевременного предоставления информации несет Заказчик.

3.3.5. Уполномоченный орган в течение 1 (одного) рабочего дня с момента завершения проверки возвращает заявку на закупку заказчику на доработку при наличии оснований.
3.3.6. Заключение по итогам проверки и замечания, указанные в нем, в случае выявления несоответствия сведений и документации в составе заявки на закупку требованиям законодательства должны быть мотивированными и обоснованными, с указанием на конкретные нормы законов и (или) иных нормативных правовых актов, которым не отвечают эти сведения и документы.

Заключение по итогам проверки уполномоченный орган направляет заказчику в письменном либо электронном виде.

3.3.7. В случае принятия решения, указанного в подпункте «а» пункта 3.3.2 настоящего Порядка, уполномоченный орган формирует документацию о закупке в течение 2 рабочих дней с даты принятия указанного решения, направляет проект документации о закупке и проект извещения о закупке заказчику в электронном виде на электронный адрес, указанный в заявке на закупку заказчика. Заказчик подписывает извещение об осуществлении закупки, утверждает документацию. В течение одного рабочего дня со дня утверждения документации заказчик представляет в уполномоченный орган один экземпляр утвержденной документации и извещения в печатном виде, заверенные подписью руководителя заказчика (уполномоченного им лица) и скрепленные печатью заказчика. Указанные документы представляется с сопроводительным письмом в уполномоченный орган.
Электронный экземпляр утвержденной документации о закупке заказчик представляет в уполномоченный орган одновременно с подачей документации на бумажном носителе.
3.3.8. В случае получения от уполномоченного органа мотивированного заключения, указанного в подпунктах "б", "в" пункта 3.3.2 настоящего Порядка, заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней рассматривает его, вносит изменения и представляет их в уполномоченный орган.

Уполномоченный орган, в случае соответствия указанной документации требованиям, установленным настоящим Порядком, осуществляет разработку извещения и документации и направляет их заказчику для утверждения.

Техническое задание, проект контракта и обоснование начальной (максимальной) цены контракта, представленные заказчиками, подлежат включению уполномоченным органом в состав документации о закупке.

3.3.9. В случае получения от уполномоченного органа извещения и документации о закупке, заказчик подписывает извещение об осуществлении закупки, утверждает документацию и в течение 1 (одного) рабочего дня представляет их в уполномоченный орган в порядке, указанном в пункте 3.3.7 настоящего Порядка.

3.3.10. В случае представления заказчиком письменного отказа от внесения изменений согласно мотивированному заключению уполномоченного органа и утвержденной документации закупка осуществляется уполномоченным органом по представленным документам.

3.4. Порядок внесения изменений в извещение и/или документацию на закупку.

3.4.1. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию по инициативе уполномоченного органа, на основании запроса участника закупки или по инициативе заказчика в пределах сроков, предусмотренных Законом о контрактной системе. Уполномоченный орган вправе направить заказчику рекомендацию о необходимости внесения изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию.

3.4.2. Изменения в извещение и/или документацию по закупке утверждает заказчик.

3.4.3. Заказчик направляет в уполномоченный орган решение о внесении изменений в извещение и/или документацию о закупке в день принятия такого решения в порядке, предусмотренном настоящим Порядком.

3.4.4. При внесении изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию заказчик направляет в уполномоченный орган уведомление о необходимости внесения изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию с одновременным направлением текстовой части соответствующих изменений и актуальной редакции извещения и или документации о закупке в порядке, предусмотренном для подачи заявок.

3.4.5. Уполномоченный орган размещает в ЕИС изменения в извещение и документацию по закупке в сроки, установленные Законом о контрактной системе.

3.5. Порядок отмены объявленной закупки.

3.5.1. Отмена объявленной закупки производится решением заказчика:

- по собственной инициативе;

- на основании обращения уполномоченного органа;

- на основании предписания органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере закупок.

3.5.2. Решение об отказе от проведения закупки или об аннулировании закупки утверждается заказчиком.

3.5.3. При принятии решения об отказе от проведения закупки или об аннулировании закупки заказчик направляет соответствующее уведомление в уполномоченный орган в порядке, предусмотренном для подачи заявок в день принятия такого решения.

Уведомление заказчика должно быть получено в сроки, исключающие нарушение норм Закона о контрактной системе.

Решение об отказе от проведения закупки или об аннулировании закупки размещается в ЕИС уполномоченным органом в сроки, установленные Законом о контрактной системе.

3.6. Уполномоченный орган, при определении поставщика, осуществляет следующие функции:

3.6.1. Для осуществления закупки, за исключением осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) уполномоченный орган создает комиссию по осуществлению закупок, утверждает ее состав с учетом предложений о кандидатурах представителя (представителей) заказчика и обеспечивает работу такой комиссии в соответствии с требованиями Закона о контрактной системе.

В состав Единой комиссии преимущественно включаются лица, прошедшие профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а также лица, обладающие специальными знаниями, относящимися к объектам закупок.

3.6.2. После получения от заказчика подписанного извещения об осуществлении закупки и утвержденной документации уполномоченный орган выполняет предусмотренные Законом о контрактной системе процедуры для осуществления закупки:

- осуществляет подготовку и размещение в ЕИС извещения об осуществлении закупок и документации о закупке не позднее дня, следующего после дня утверждения документации по закупке;

- при получении от заказчика обращения об отмене закупки (если оно поступило в сроки, которые позволяют согласно Закону о контрактной системе отменить закупку), (за исключением проведения запроса предложений), размещает в ЕИС извещение об отмене закупки;

- при получении от заказчика обращения об изменении условий закупки (если оно поступило в сроки, которые позволяют согласно Закону о контрактной системе внести изменения), (за исключением проведения запроса предложений), вносит изменения в извещение и документацию о закупке и размещает данную информацию в ЕИС;

- при поступлении запросов о разъяснении положений документации от участников закупки направляет указанный запрос заказчику в электронном виде по адресу, указанному в заявке на закупку в день поступления такого запроса;

- размещает, в установленном Законом о контрактной системе порядке в ЕИС разъяснения положений документации;

- получает от участников закупки и регистрирует заявки на участие в закупке, подтверждает их получение и обеспечивает хранение, обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках;

- получает от оператора электронной площадки заявки на участие в аукционе в электронной форме, обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках;

- осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий;

- организует проведение заседаний комиссий;

- осуществляет аудио- и видеозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, запросе котировок и запросе предложений, открывает доступ к заявкам, поступившим в электронном виде;

- оформляет протоколы заседаний комиссий и размещает их в ЕИС в порядке и в сроки, установленные Законом о контрактной системе, передает заказчикам второй экземпляр (либо необходимое количество экземпляров по числу победителей конкурса) протоколов, составляемых по итогам проведения определения поставщиков, в течение одного рабочего дня, следующего за днем подписания протоколов;

- участвует в рассмотрении дел об обжаловании результатов закупки;

- обжалует в судебном порядке решения уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок органов, принятых по результатам рассмотрения жалоб;

- ведет учет закупок, поступивших от заказчиков;

- разрабатывает для заказчиков рекомендуемые формы описания объекта закупки, проектов контрактов, конкурсной (аукционной) документации (до принятия соответствующих рекомендуемых форм на федеральном уровне);

- выполняет иные функции, связанные с обеспечением проведения закупок в соответствии с Законом о контрактной системе.

3.7. Заказчик, при определении поставщика, осуществляет следующие функции:

- создает контрактную службу или назначает должностное лицо, ответственное за осуществление закупки или нескольких закупок, включая исполнение каждого контракта, - контрактного управляющего;

- разрабатывает, в случае создания контрактной службы и утверждает положение о контрактной службе на основании типового положения (регламента), утвержденного федеральным органом исполнительной власти по регулированию контрактной системы в сфере закупок;

- организует, в случае необходимости, на стадии планирования закупок консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения муниципальных нужд;

- выбирает способ определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с главой 3 Закона о контрактной системе;

- осуществляет самостоятельно закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

- предоставляет преимущества для учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы, организаций инвалидов субъектам малого предпринимательства, социально ориентированным некоммерческим организациям и их размер в отношении предлагаемой ими цены контракта в соответствии с действующим законодательством;

- определяет необходимость осуществления закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций с учетом требований действующего законодательства;

- готовит заявку на закупку, утверждает извещение об осуществлении закупки, документацию о закупках и изменения, внесенные в нее; разрабатывает техническое задание и направляет их в уполномоченный орган для размещения в ЕИС извещений об осуществлении закупок;

- определяет, в соответствии с Законом о контрактной системе, порядок рассмотрения и оценки заявок, окончательных предложений участников закупки, критерии оценки и величины их значимости в целях применения их для оценки заявок на участие в закупке, окончательных предложений участников закупки;

- устанавливает требования о необходимости и размере обеспечения заявки на участие в закупке и исполнения контракта в соответствии с Законом о контрактной системе;

- направляет в уполномоченный орган, в случае принятия решения об отмене закупки (за исключением проведения запроса предложений), обращение об отмене закупки;

- направляет в уполномоченный орган, в случае принятия решения об изменении условий закупки, необходимую документацию о закупке, с внесенными изменениями, в сроки, определенные для этого Законом о контрактной системе в зависимости от способа закупки;

- представляет уполномоченному органу информацию, необходимую для подготовки разъяснений положений документации. Данная информация направляется в уполномоченный орган в печатном виде и на электронном носителе в течение 1 (одного) рабочего дня с момента поступления запроса участников закупки;

- самостоятельно отслеживает появление на ЕИС протоколов, составляемых в ходе осуществления закупки;

- осуществляет прием на счет денежных средств, внесенных участниками закупки в качестве обеспечения заявки на участие в закупке и обеспечения исполнения контракта;

- представляет в Единую комиссию информацию о поступлении денежных средств, внесенных участниками закупок в качестве обеспечения заявок на участие в закупке;

- осуществляет возврат денежных средств, поступивших в качестве обеспечения заявки на участие в закупке и обеспечения исполнения контракта;

- принимает решение о повторном размещении закупки (к заявкам на повторное проведение закупок заказчик предоставляет пояснительную записку о выявленных причинах несостоявшихся закупок и информацию о проведенных мероприятиях по устранению таких причин);

- составляет и размещает в ЕИС протокол об отказе от заключения контракта с победителем закупки, в соответствии с Законом о контрактной системе и направляет в уполномоченный орган уведомление об отказе от заключения контракта;

- со дня определения победителя закупки или лица, с которым заключается контракт, самостоятельно осуществляет все необходимые действия, предусмотренные Законом о контрактной системе связанные с процедурой заключения контракта, в том числе проверку обеспечения исполнения контракта и иных документов, предоставленных победителем закупки (лицом, с которым заключается контракт);

- направляют сведения, предусмотренные Законом о контрактной системе, в реестр контрактов, заключенных заказчиками;

- осуществляет контроль исполнения контракта, в том числе:

а) за приемкой поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги (далее - отдельный этап исполнения контракта), предусмотренных контрактом, включая проведение в соответствии с Законом о контрактной системе экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

б) за оплатой поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

в) взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта в соответствии с Законом о контрактной системе, применении мер ответственности и совершении иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;

- уведомляет, письменно, уполномоченный орган о заключении контракта по итогам проведения закупки в течение 2 (двух) рабочих дней со дня заключения контракта или о незаключении контракта и причинах незаключения контракта в течение 2 (двух) рабочих дней по истечении срока, установленного для заключения контракта;

- информирует, письменно, уполномоченный орган о выполнении контракта в течение 2 (двух) рабочих дней со дня выполнения контракта или о причинах невыполнения контракта в течение 2 (двух) рабочих дней по истечении срока, установленного для выполнения контракта;

- участвует в рассмотрении дел об обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

- осуществляет претензионную и исковую работу в соответствии с функциями, возложенными на заказчика Законом о контрактной системе;

- в соответствии с действующим законодательством, формирует документы по каждой закупке (документация по закупкам, изменения, внесенные в документацию по закупкам, протоколы, составленные при проведении процедур закупок, разъяснения положений документации, разъяснения результатов закупок) в отдельное дело и обеспечивает их хранение в соответствии с утвержденной номенклатурой дел;

- выполняет иные функции, установленные Законом о контрактной системе.

IV. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ И ХРАНЕНИЯ ДОКУМЕНТАЦИИ О ЗАКУПКАХ

4.1.Уполномоченный орган предоставляет любому заинтересованному лицу документацию о закупке в порядке, установленном Законом о контрактной системе и указанном в извещении о проведении закупки на основании заявления, поданного в письменной форме. Документация предоставляется в течение 2 (двух) рабочих дней со дня получения соответствующего заявления.

4.2. Размещенная в ЕИС документация о закупке предоставляется в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа.

4.3. Уполномоченный орган, в соответствии с действующим законодательством, формирует документы по каждой закупке (документация по закупкам, изменения, внесенные в документацию по закупкам, протоколы, составленные при проведении процедур закупок, разъяснения положений документации, разъяснения результатов закупок) в отдельное дело и обеспечивает их хранение в соответствии с утвержденной номенклатурой дел Уполномоченного органа.

4.4. Уполномоченный орган предоставляет документацию о закупке по заявлению заказчика, заверенную в установленном законом порядке.

4.5. Предоставление документов правоохранительным органам осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЕ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ О КОНТРАКТНОЙ СИСТЕМЕ В СФЕРЕ ЗАКУПОК ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД

5.1. Лица, виновные в нарушении Закона о контрактной системе и иных нормативных правовых актов о контрктной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Уполномоченный орган несет ответственность в пределах своих полномочий за соблюдение процедуры закупки:

- за нарушение сроков размещения извещений и документации о закупках, изменений в извещение и документации о закупках, разъяснение положений документации о закупках в ЕИС;

- за нарушение порядка предоставления по заявлению заинтересованного лица документации о закупках, установленного Законом о контрактной системе;

- за нарушение порядка приема заявок на участие в закупках, установленного Законом о контрактной системе;

- за сокращение сроков подачи заявок на участие в закупках, установленных Законом о контрактной системе;

- за соблюдение сроков размещения в ЕИС протоколов заседаний комиссии;

- за хранение в соответствии с требованиями действующего законодательства протоколов заседаний комиссии, поступивших заявок на участие в закупках и иной документации, касающейся закупки.

5.3. Заказчики несут ответственность:

- за принятие решения о способе закупки с нарушением требований, установленных Законом о контрактной системе;

- за своевременность предоставления в уполномоченный орган и достоверность плана-графика закупок;

- за нарушение сроков предоставления заявки на проведение закупки и оформления документации не в соответствии данному Порядку;

- за полноту и обоснованность заявки на закупку, соблюдение требований к описанию объекта закупки, обоснование начальной (максимальной) цены контракта, соответствие проекта контракта требованиям законодательства, соответствие установленных требований к закупаемым товарам, работам услугам техническим нормам и правилам, своевременность проведения закупки;

- за подачу заявки на закупку не обеспеченной (частично не обеспеченной) лимитами бюджетных обязательств, для заключения контракта, а также, за несоответствие заявки на закупку плану-графику;

- за обоснованность выбора способа размещения закупки;

- за установление требования к участникам закупки о представлении в составе заявки на участие в закупке документов и сведений, не предусмотренных Законом о контрактной системе;

- за включение в заявку о закупки требований к товару, информации, работам, услугам, если такие требования влекут за собой ограничение количества участников закупок, а также включение в состав одного лота товаров, работ, услуг, технологически и функционально не связанных между собой;

- за полноту, достоверность и обоснованность сведений, содержащихся в документации и приложенных к ней документах;

- за установление начальной (максимальной) цены контракта с нарушением бюджетного и отраслевого законодательства, в том числе предоставление необоснованного расчета начальной (максимальной) цены контракта;

- за неразмещение закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций в размере, предусмотренном Законом о контрактной системе;

- за нарушение сроков разъяснения положений документации о закупках по запросу участника закупки;

- за нарушение сроков передачи победителю или единственному участнику закупок экземпляра итогового протокола и проекта контракта;

- за нарушение порядка возврата денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в закупке и в качестве обеспечении исполнения контракта;

- за нарушение сроков заключения контрактов по итогам закупки, в том числе сроков для направления проекта контракта, победителю, а равно необоснованное уклонение заказчика от заключения контракта;

- за заключение контракта по результатам проведения закупки с нарушением объявленных условий исполнения контракта, предложенных лицом, с которым заключается контракт;

- за изменение условий контракта, в том числе увеличение цены товаров, работ, услуг, если возможность изменения условий контракта не предусмотрена Законом о контрактной системе и условиями закупки;

- за заключение контракта с единственным поставщиком с нарушением Закона о контрактной системе;

- за достоверность представленной в уполномоченный орган информации о количестве и стоимости совершенных закупок товаров (работ, услуг);

- за несвоевременное обновление сведений об организации в сводном перечне заказчиков Федерального казначейства.

                                                                                                    Форма 

                                                                                            Приложение к Порядку

 ЗАЯВКА НА ЗАКУПКУ  
Прошу разместить извещение о проведении закупки:
	Заказчик
	 

	ИНН/КПП 
	 

	Место нахождения 
	 

	Наименование предмета закупки 
	 

	ИКУ
	 

	Номер позиции плана-графика
	 

	Дата размещения позиции в плане-графике
	

	Срок размещения заказа (извещения)
	

	Способ размещения заказа
	

	Способ определения НМЦК
	

	Размер НМЦК
	

	Размер обеспечения заявки (при наличии)
	

	Размер обеспечения контракта (при наличии)
	

	Источник финансирования
	

	КБК
	


Приложения к заявке:  

· Документация об осуществления закупки _____________________л.

· Проект контракта на __________________ л.; 

Руководитель Заказчика  
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(подпись) 
 
(расшифровка подписи) 
Заявка принята специалистом уполномоченного органа 
Ф.И.О., должность _____________________________________________________________ 
                                                                                                                             (подпись) 
                                                                                 "____" _________ 20______г. 
Приложение №1
ПЕРЕЧЕНЬ

ЗАКАЗЧИКОВ, В ОТНОШЕНИИ КОТОРЫХ УПОЛНОМОЧЕННЫЕ ОРГАНЫ ОСУЩЕСТВЛЯЮТ ПОЛНОМОЧИЯ ЗАКАЗЧИКОВ ПО ОПРЕДЕЛЕНИЮ ПОСТАВЩИКОВ (ПОДРЯДЧИКОВ, ИСПОЛНИТЕЛЕЙ)
	                      Заказчики


	Уполномоченные органы

	1. Администрация Гаринского городского округа;

2. Дума Гаринского городского округа;

3. Контрольно- счетный орган Гаринского городского округа;

4. Финансовое управление администрации Гаринского городского округа;
5. МКОУ Гаринская средняя общеобразовательная школа;

6. МКОУ Пуксинская средняя общеобразовательная школа;

7. МКОУ Андрюшинская средняя общеобразовательная школа;

8. МКОУ ДОД Дом детского творчества;
9. МБ ДОУ детский сад «Березка»
	Управление образования Гаринского городского округа

	1. МКУ «ЕДДС Гаринского городского округа»,
2. МП пристань «Гари»;

3. МУП «Отдел по благоустройству администрации МО «Гаринский район»
	Управление по благоустройству Гаринского городского округа


